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НАКАЗ

15.07.2013










№ 97
Про підсумки вивчення стану управлінської діяльності 
щодо організації закінчення 2012/2013 навчального року, 
проведення державної підсумкової атестації, оформлення 
випускної документації  в загальноосвітніх навчальних 
закладах усіх типів і форм власності Московського району


На виконання наказів Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 12.03.2013 № 148 «Про порядок організованого закінчення 2012/2013 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів і форм власності Харківської області», Департаменту освіти Харківської міської ради від 15.03.2013 № 46 «Про порядок організованого закінчення 2012/2013 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів і форм власності м. Харкова», від 15.04.2013 № 69 «Про вивчення стану управлінської діяльності щодо організації закінчення 2012/2013 навчального року, проведення державної підсумкової атестації в загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності м. Харкова», управління освіти адміністрації Московського району Харківської міської ради від 15.03.2013 № 55 «Про порядок організованого закінчення 2012/2013 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів і форм власності Московського району», від 07.05.2013 № 77 «Про вивчення стану управлінської діяльності щодо організації закінчення 2012/2013навчального року, проведення державної підсумкової атестації в загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності Московського району», плану роботи районного управління освіти на 2012 рік, комісією управління освіти адміністрації Московського району Харківської міської ради з  13.05.2013 по 10.06.2013 було здійснено вивчення стану управлінської діяльності щодо організації закінчення 2012/2013 навчального року, проведення державної підсумкової атестації у загальноосвітніх навчальних закладах Московського району. 

Метою перевірки було вивчення стану виконання у закладах освіти Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», інших нормативних документів Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України в частині створення умов для організації діяльності закладів освіти на кінець навчального року. 
Вивчення зазначеного питання здійснено за протоколом експертизи Департаменту освіти Харківської міської ради у всіх загальноосвітніх навчальних закладах. Довідку «Про підсумки вивчення стану управлінської діяльності щодо організації закінчення 2012/2013 навчального року, проведення державної підсумкової атестації у загальноосвітніх навчальних закладах Московського району (№№ 42, 56) та відповідні протоколи у встановлені строки надано до Департаменту освіти Харківської міської ради.


За результатами проведеної роботи встановлено, що адміністраціями загальноосвітніх навчальних закладів вжито необхідних заходів щодо організованого закінчення 2012/2013 навчального року, проведення державної підсумкової атестації, оформлення випускної документації у визначені терміни. 
Разом з тим, виявлені певні порушення нормативності щодо організації закінчення 2012/2013 навчального року, проведення державної підсумкової атестації, які викладено у довідці (додаток 1). 



Управлінням освіти складено рейтингові та відсоткові показники підсумків 2012/2013 навчального року (додатки 2, 3, 4).
Враховуючи зазначене вище,

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити рейтингові показники з питань закінчення 2012/2013 навчального року (додатки 2, 3, 4).

2. Головному спеціалісту управління освіти Савченко А. П. забезпечити:


2.1. Обговорення підсумків вивчення стану управлінської діяльності щодо організації закінчення 2012/2013 навчального року, проведення державної підсумкової атестації, оформлення випускної документації в загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності Московського району на нараді заступників директорів з навчально-виховної роботи.















     До 01.09.2013
2.2. Контроль за усуненням недоліків, виявлених під час експертизи керівниками загальноосвітніх навчальних закладів.
















                        До 15.09.2013
3. Завідувачу районного методичного центру Вербі Л. П.:

3.1. Забезпечити обговорення на предметних секціях серпневої конференції: наслідків державної підсумкової атестації, Науково-методичних рекомендацій щодо оцінювання навчальних досягнень учнів та оформлення сторінок класних журналів, складених фахівцями комунального вищого навчального закладу «Харківська академія неперервної освіти».



















      До 01.09. 2013 

3.2. Встановити особистий контроль за виконанням робочих навчальних планів і навчальних програм загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів і форм власності. 


















 




    До 13.01.2014, 












    До 16.06 2014 

4. Директорам загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів і форм власності Московського району:

4.1. Забезпечити неухильне дотримання всіма педагогічними працівниками вимог Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 23.06.2000 № 240, нормативності організації та проведення оперативної контрольно-аналітичної діяльності за станом ведення ділової документації, оформлення сторінок класних журналів відповідно до «Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11 (12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів», затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 03.06.2008 № 496.













     2013/2014 навчальний рік
4.2. Вжити заходів щодо підвищення відповідальності працівників підпорядкованих навчальних закладів за дотримання нормативності та достовірності при формуванні шкільної мережі.






















До 05.09.2013
4.3. Проаналізувати та забезпечити обговорення на засіданнях шкільних методичних об’єднань, педагогічних рад, нарадах при директорові наслідки державної підсумкової атестації, закінчення 2012/2013 навчального року.











       До 01.09.2013
4.4. Усунути недоліки, виявлені у ході експертизи, надати до районного управління освіти (Савченко А.П.) інформацію щодо усунення виявлених недоліків. 












         До 15.09.2013
4.5. Проаналізувати стан справ щодо ведення документації (журналів факультативних, гурткових, індивідуально-групових занять, журналів груп продовженого дня, занять з учнями за індивідуальною формою, класних журналів, книг обліку та видачі документів про освіту, особових справ учнів), врахувати дотримання правил і рекомендацій щодо порядку оформлення шкільної документації у ході атестації педагогічних працівників, при визначенні щорічної грошової винагороди педагогічним працівникам за сумлінну працю і зразкове виконання службових обов’язків відповідно до постанов КМУ від 31.01.2001 № 78, 19.08.2002 № 1222 (Ст.57 Закону України “Про освіту”).













     2013/2014 навчальний рік
5. Директорам ХЗОШ № 8 (Гутник Ю.А.), № 64 (Селевко В.О.), № 84 (Тернівській О.І.),  № 97 (Кузнецовій В.П.), №  124 (Київській В.В.), № 128 (Тахтауловій О.О.), № 138 (Кузнецовій Л.В.) привести наповнюваність класів у відповідність до нормативних вимог.

















      



       До 05.09.2013
6. Методисту лабораторії комп’ютерних технологій в освіті Дудкіну С.В. розмістити цей наказ на сайті районного управління освіти.
















       До 19.07.2013

7. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника начальника управління освіти Попову В.І..

Додатки: на 29 аркушах.

Начальник управління освіти




О.В. Гресь
ПОГОДЖЕНО

Головний спеціаліст з юридичних питань







З.В. Ігнатенко

15.07.2013
З наказом ознайомлені:

Ознайомлені:

Попова В.І.

Верба Л.П.

Савченко А.П.

Дудкін С.В.







Савченко, 68-63-54
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