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НАКАЗ

09.09.2013




  




№ 117
Про вивчення стану викладання та рівня

навчальних досягнень учнів з правознавства

у ЗОШ №30, 103, 128,138, В(з)Ш№5

На виконання плану роботи управління освіти адміністрації Московського району Харківської міської ради на 2013 рік, з метою визначення відповідності викладання правознавства вимогам нормативних документів та методичних рекомендацій Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 01.06.2012 № 1/9-426, рівня навчальних досягнень учнів вимогам навчальних програм у ЗОШ №30, 103, 128,138, В(з)Ш№ 5

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити:

1.1. Склад комісії для вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з правознавства у ЗОШ №30, 103, 128,138, В(з)Ш№5 (далі Комісії) (додаток 1);

1.2. Протокол експертизи стану викладання предмета (додаток 2);
1.3. Протокол самоекспертизи стану викладання предмета (додаток 3).
2. Комісії (Верба Л.П., завідуючий РМЦ, Бондаренко І.В., методист РМЦ):

2.1. Вивчити стан викладання та рівень навчальних досягнень учнів з правознавства у ЗОШ №30, 103, 128,138, В(з)Ш№5.
З 01.10.2013 по 21.10.2013
2.2.Довести наказ до відома керівників  ЗОШ №30, 103, 128,138, В(з)Ш№5.

До 01.10.2013

2.3. Результати вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з правознавства у ЗОШ №30, 103, 128,138, В(з)Ш№5 узагальнити довідкою.
До 28.10.2013

3. Керівникам навчальних закладів Шестак В.В. (ЗОШ № 30), Григоровій В.П. (ЗОШ №103), Тахтауловій О.О. (ЗОШ №128), Кузнецовій Л.В. (ЗОШ №138), Карпенко В.В. (В(з)Ш №5):
3.1. Надати заповнені протоколи самоекспертиз вивчення стану викладання та рівнів навчальних досягнень учнів з правознавства.

До 07.10.2013

3.2. Забезпечити необхідні умови для проведення експертизи.

З 01.10.2013 по 21.10.2013

3.3. Провести контрольні роботи у 9,11 класах за завданнями, підготовленими районним методичним центром управління освіти.

З 01.10.2013 по 21.10.2013
4. Завідувачу ЛКТО Михайленку О.С. розмістити цей наказ на сайті управління освіти.

До 01.10.2013 
5. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника начальника управління освіти В.І. Попову.
Додаток: на 9 арк. у 1 прим.

Начальник
управління освіти




О.В. Гресь
ПОГОДЖЕНО 

Головний спеціаліст

з юридичних питань 


     Ігнатенко З.В.
09.09.2013 

З наказом ознайомлені:

Попова В.І.
Верба Л.П.
Бондаренко І.В.
Михайленко О.С.
Бондаренко І.В., 68-56-38
Додаток 1

до наказу управління освіти адміністрації

Московського району Харківської міської ради 

від 09.09.2013 № 117 
Склад комісії

щодо вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з правознавства
Голова комісії:
 Верба Л.П., завідуючий методичним центром

Члени комісії:
 Бондаренко І.В., методист РМЦ

 Мороз І.Я., керівник РМО вчителів правознавства, спеціаліст вищої категорії, «учитель методист».

Додаток 2

до наказу управління освіти адміністрації

Московського району Харківської міської ради

від 09.09.2013 №117
Протокол самоекспертизи

вивчення стану викладання правознавства

у ЗНЗ № _________

1. Аналіз якісного складу педагогічних працівників:

1.1. Загальні відомості:

	№


	ПІБ


	Освіта вища, сер.спец.
	ВНЗ
	Фах

за 
дипломом
	Пед. 
стаж
	Атестац
поперед
(рік)
	Кат.,

зван.
	Курс. підгот.

рік, місце, № посвід.
	Осн./
суміс
	Тижн.

навант.
	Парал.,

в яких працює

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1.2. Укомплектованість педкадрами (% до штатного розкладу)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Рекомендації: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Матеріально-технічне та науково-методичне забезпечення навчально-виховного процесу.

2.1. Програми:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(назва програми, рік, видавництво)

2.2.Забезпеченість програмами вчителів (% )________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________
2.3. Підручники :

	Назва
	Клас
	Автор
	Рік
	Видавництво

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.4. Забезпеченість учнів підручниками:

	Клас
	Назва підручників
	Потреба (кільк. примірн.)
	Фактично (кількість примірн.)
	% забезпеч.
	Примітки



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.5.Використання навчально-методичної літератури , яка пройшла експертизу та отримала відповідний гриф МОН України («Затверджено/ Рекомендовано», «Схвалено для використання у загальноосвітніх навчальних закладах»)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________
2.6. Використання навчальної бази вузів та інших освітніх установ:

____________________________________________________________________________________________________________________________________
2.7. Кабінети:

2.7.1.Наявність (кількість)________________________________________
2.7.2. Участь у огляді-конкурсі навчальний кабінетів (рік, місце, учитель, наслідки): ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.7.3. Наявність маркування меблів, вертикальна лінійка для вимірювання росту учнів______________________________________________________
2.7.4. Правила роботи у кабінеті, інструктаж вчителів історії щодо користування ТЗН; ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.7.5. Забезпеченість кабінету згідно програм:

2.7.5.1.

· навчальною, методичною, довідковою літературою;

· підручниками;

· відеотекою;

· технічними засобами.

2.7.5.2. Оформлення тематичної картотеки.

2.7.5.3. Впорядкованість наочних посібників та роздаткового матеріалу відповідно до розділів програм.

2.7.5.4. Матеріали для позакласної роботи з предмета.

2.7.5.5. Збереження меблів і закріплення за учнями робочих місць.

2.7.5.6. Забезпечення дотримання належних санітарно-гігієнічних вимог.

2.8.Навчально-методична література (наявність, систематизація тощо):_____________________________________________________________
2.9. Комп’ютерна підтримка (НІТН) ___________________________________
Рекомендації___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Показники зрізів знань:

 Дата проведення: __ кл. _________; ___ кл. _____________

	Клас
	Кіл-сть

учнів
	Писали роботу
	Рівні засвоєння програмового матеріалу
	Учитель

	
	
	
	Початковий
	Середній
	Достатній
	Високий
	

	
	
	
	Кіл-сть
	%
	Кіл-сть
	%
	Кіл-ть
	%
	Кіл-сть
	%
	

	__-А
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	__-Б
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всього
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	__-А
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	__-Б
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всього
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Аналіз роботи ( за алгоритмом проведення аналізу контрольної роботи):

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Рекомендації:________________________________________________________________________________________________________________________
4. Методична робота:

4.1. Тема, над якою працює школа_________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4.2. Методична робота вчителів:

	№
	П.І.Б.

вчителів
	Методична тема
	Участь у районних заходах
	Участь у міськ., обл., заходах (рік, тема роботи, диплом, грамота)
	Видавнича діяльність

(публікації, вказати які)
	Викор.

ППД
	Нові технології

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	4.2.1. Робота ШМО
	3
	2
	1
	0
	Рекомендації

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	План роботи

-конкретність

-визначення мети, завдань;

-форма ведення протоколів;

- реалізація рішень.
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Творчі групи
	
	
	
	
	

	Робота ШМУ

-план роботи;

· звіти;

· накази, тощо
	
	
	
	
	

	Діагностична основа методичної роботи
	
	
	
	
	

	Результативність курс. підготовки, звіти
	
	
	
	
	


4.2.2. Позакласна робота з предмету

Гуртки (бюджетні: кількість, керівник, класи, % охоплення; позабюджетні: кількість, керівник, класи, % охоплення)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Факультативи (бюджетні: кількість, керівник, класи, % охоплення, позабюджетні: кількість, керівник, класи, % охоплення)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Свята (сценарії, систематизація тощо)__________________________________
Предметні тижні ___________________________________________________
Інші форми:________________________________________________________
Рекомендації:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Робота щодо розвитку творчих здібностей учнів:

5.1. Підготовчий етап (яка робота проведена):_______________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Результативність участі в олімпіадах (2012-2013 н. р.):

	І тур ( шкільний)

Кіл-сть учасн.___

Узаг. матер.________

___________________________________________________
	ІІ тур (районний) 

Переможці (І, ІІ, ІІІ місця)
	ІІІ тур (обласний)

Переможці (І, ІІ, ІІІ місця)

	
	П.І.Б.

учнів
	Місце
	Клас
	Учитель
	П.І.Б.

учнів
	Місце
	Клас
	Учитель

	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Рейтинг (районний) команди:

	
	2011-2012
	2012-2013

	Кількість учасників
	
	

	Місце
	
	


5.2. Участь у МАН (П.І.Б. учня, тема, керівник, результативність):

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Рекомендації: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Робота з учнями, які мають початковий рівень навчальних досягнень, виявляють певні досягнення у засвоєнні програмного матеріалу:

· План роботи (заходи)_________________________________________
· Графік роботи_______________________________________________
· Облік роботи________________________________________________
Рекомендації ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
7. Шкільна документація:

	
	3
	2
	1
	0
	Рекомендації

	Календарні плани

Поурочні плани

Класні журнали

Зошити учнів
	
	
	
	
	


Рекомендації: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8. Виконання програм з предмета (станом на 01.10.2013):

Т. а: (за програмою: _______; виконано фактично:_________)

Уроків : (за календарними планами:_______; фактично:________).

Рекомендації: __________________________________________________________________________________________________________________________________
9. Організація профільного навчання:

9.1. Наявність класів суспільно-гуманітарного профілів (кількість класів, кількість учнів)____________________________________________________
9.2. Забезпечення навчальними програмами для профільних класів_____________________________________________________________________________________________________________________________
9.3.Методичне забезпечення профільного навчання_____________________
9.4.Співпраця з ВУЗами _____________________________________________
10. Керівництво та контроль:

10.1. Вивчення стану викладання предмета:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ( рік, в якому вивчалось питання ).
10.1.1. Перспективний план вивчення стану викладання предмету

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
10.1.2.Поточний план вивчення стану викладання предмету_______________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
10.1.3. Наявність аналітичних матеріалів ( довідки, накази)________________

10.2.
	Відвідано уроків
	Кількість

	Всього
	Директором
	Заст. директора

	
	
	

	
	
	


10.3. Розгляд стану роботи на:

	
	
	Глибина аналізу питання
	Доцільність розгляду
	Контроль за виконанням

	
	№ 

Прото-

колу
	Дата
	3
	2
	1
	0
	3
	2
	1
	0
	3
	2
	1
	0

	-засіданнях ПР

-засіданнях МО

-нарадах

-тощо
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Рекомендації ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
11. Створення належних умов організації НВП з предмета (розклад уроків, упорядкування робочого часу вчителів тощо):___________________________
Рекомендації: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
12.Загальні висновки:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
13.Загальні рекомендації:____________________________________________
__________________________________________________________________
Директор школи : 


підпис 

(П.І.Б.)

Заступник директор з НВР

підпис

(П.І.Б.)

Керівник ШМО



підпис

(П.І.Б.)


Додаток 3

до наказу управління освіти адміністрації

Московського району Харківської міської ради 

від 09.09.2013 № 117  
Протокол

експертизи стану викладання правознавства
Мета експертизи: визначення реального стану викладання предмета, робота з педагогічними кадрами, контроль та керівництво з боку адміністрації
	№

п/п
	Об’єкт
	Зміст експертизи

та джерела інформації
	Ступінь реалізації показн.
	Зауваження,

пропозиції

	
	
	
	0
	1
	2
	3
	

	1
	Кадрове забезпечення 

НВП
	Укомплектованість кадрами з відповідною вищою фаховою освітою

Професійний рівень кадрів (за званнями та категоріями)

 Педстаж
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Робота з атестації кадрів
	
	
	
	
	

	
	
	Робота з курсового підвищення кваліфікації
	
	
	
	
	

	
	
	Навантаження ( за тарифікацією )
	
	
	
	
	

	2
	Навчальний план
	Збереження наступності, неперервності  інваріантної та варіативної частин 
	
	
	
	
	

	3
	Навчально-матеріальна база
	Забезпеченість програмами, рекомендованими МОН України
	
	
	
	
	

	
	
	Забезпеченість підручниками, посібниками, дидактичними матеріалами (у %, їх відповідність рекомендаціям МОНУ )
	
	
	
	
	

	
	
	Використання навчально-методичної літератури , яка пройшла експертизу та отримала відповідний гриф МОН України («Затверджено / Рекомендовано», «Схвалено для використання у загальноосвітніх навчальних закладах»)
	
	
	
	
	

	
	
	Використання навчальної бази ВНЗ
	
	
	
	
	

	
	
	Наявність кабінету та його обладнання (план роботи кабінету, упорядкованість матеріалів, забезпеченість кабінету згідно з вимогами навчальних програм, відповідність сан.-гігієн. вимогам, тощо)
	
	
	
	
	

	
	
	Дотримання ТБ ( акт-дозвіл на експлуатацію каб., журнали реєстрації вступного інструктажу, інструкції з ТБ )
	
	
	
	
	

	4
	Науково-методична робота
	Робота ( участь у роботі )МО:

- обумовленість вибору завдань, змісту, методів організації НМР;

- оптимальність змісту планування та діяльності у системі НМР;

· реалізація рішень;
	
	
	
	
	

	
	
	Участь у роботі творчих груп
	
	
	
	
	

	
	
	Участь у роботі ШМУ
	
	
	
	
	

	
	
	Обізнаність з рекомендаціями МОУ  щодо викладання предмета у поточному н.р.
	
	
	
	
	

	
	
	· участь у шкільних заходах;

-    участь у районних заходах;
	
	
	
	
	

	
	
	Видавнича діяльність;
	
	
	
	
	

	5
	Позакласна робота з предмета
	· гуртки ( наявність, док. забезпечення, графіки роботи );

· факультативи
	
	
	
	
	

	
	
	- матеріали конкурсів, свят, тощо
	
	
	
	
	

	
	
	- предметні тижні (аналітичні, узагальнюючі  матеріали )
	
	
	
	
	

	6
	Забезпечення навчальних потреб, можливостей розвитку здібностей та інтересів учнів 
	Наявність системи роботи з пошуку розвитку обдарувань і здібностей:

- організація шкільних олімпіад;
	
	
	
	
	

	
	
	· участь у районних заходах 

( результативність )
	
	
	
	
	

	
	
	- участь у МАН, тощо
	
	
	
	
	

	
	
	Система корекційної роботи з учнями ( облік, форми роботи, тощо )
	
	
	
	
	

	7
	Керівництво та контроль
	Перспективний план вивчення стану викладання предметів
	
	
	
	
	

	
	
	Поточний план
	
	
	
	
	

	
	
	Наявність аналітичних, узагальнюючих  матеріалів, їх конкретність
	
	
	
	
	

	
	
	Контроль за виконанням прийнятих рішень
	
	
	
	
	

	
	
	Документація обліку контролю стану викладання предмета 

(книга контр., довідки, накази, ін.)
	
	
	
	
	

	8
	Виконання навчальних програм
	Матеріали обліку контролю та аналізу виконання навчальних програм
	
	
	
	
	

	9
	Тематична атестація
	Графік т.а.

Наявність матеріалів для т.а.

Ведення обліку т.а. в кл. журналі
	
	
	
	
	

	10
	Навчально- виробнича практика
	Наявність нормативної документації ( графіки, накази, рішення, тощо ) 
	
	
	
	
	

	11
	Шкільний розклад
	Відповідність розкладу уроків навчальному плану
	
	
	
	
	

	
	
	Оптимальність розкладу для вчителя ( рівномірний розподіл навчального навантаження протягом тижня, наявність вільного дня )
	
	
	
	
	

	12
	Ведення обов’язкової 

документації
	Календарне планування 
	
	
	
	
	

	
	
	Поурочне планування
	
	
	
	
	

	
	
	Зошити учнів
	
	
	
	
	

	
	
	Класні журнали
	
	
	
	
	

	13
	Відвідані уроки

(тема , клас, дата)
	П.І.Б вчителів:


	
	
	
	
	


N = 114 ( максимальна можлива кількість балів за протоколом),

n = _________ ( сума балів, виставлених експертом ),

Оцінка: К= 
[image: image3.wmf]N

n

= _______.

Висновки, пропозиції: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Визначений рівень:

високий :

0,95 ‹ К‹  1;

достатній :

0,65 ‹ К‹  0,95;

середній :

0,5   ‹ К‹  0,65;

низький : 
 
0      ‹ К ‹ 0,5.

Дата проведення експертизи: ____________________________

Експерт: ________________________________( П.І.Б., підпис)

Посада:____________________________________________________________
Директор школи: ___________ ____________________________




Підпис


П. І. Б.
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