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НАКАЗ

10.09.2018









№ 121
Про упорядкування роботи щодо 
замовлення, видачі та обліку документів 
про освіту випускникам закладів загальної
середньої освіти Московського  району  у 2019 році

Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 22.07.2015     № 645 «Про документи про освіту та вчені звання» (зі змінами), наказу Міністерства освіти і науки України  від 13.08.2007 № 737 «Про викладення  в новій редакції наказу Міністерства освіти і науки України від 10.12.2003    № 811 «Про затвердження Положення про ІВС «ОСВІТА» та Порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту державного зразка», з метою своєчасного забезпечення документами про освіту випускників 2019 року

НАКАЗУЮ:

1. Покласти відповідальність за забезпечення документами про освіту випускників закладів загальної середньої освіти комунальної форми власності району на методиста районного методичного центру (РМЦ) при Управлінні освіти Савченко А.П. 
2. Методисту РМЦ Савченко А.П.: 
2.1.Зібрати та узагальнити попередню інформацію про випускників 2019 року закладів загальної середньої освіти для виготовлення документів про освіту.

До 06.10.2018
2.2.Надати до РЦ «Студсервіс загальне замовлення на виготовлення персоніфікованих документів про освіту, що виготовляються на основі фотокомп’ютерних технологій, бланків документів про освіту, що виготовляються поліграфічним способом, відзнак про досягнення  у навчанні на 2019 рік та оригінали анкет випускників закладів загальної середньої освіти; зразки підписів керівників, статистичних довідок (у випадку зміни назви навчального закладу, печатки, директора), копії наказів (у випадках призначення на посаду, продовження дії контракту).














      До 15.10.2018 

2.3.Організувати надання відповідальним по закладам загальної середньої освіти списків випускників на перевірку.

10.01. 2019 – 31.03. 2019
2.4.Передати до РЦ «Студсервіс» підтвердження на виготовлення документів  з відзнакою для випускників закладів загальної середньої освіти 2019 року.

За 7 днів до вручення документів

2.5.Отримати та організувати видачу документів про освіту відповідальним по закладах загальної середньої освіти.

У день отримання документів

3. Директорам закладів загальної середньої освіти усіх типів і форм власності Московського району:

3.1.Призначити наказом відповідального за формування бази даних, перевірку списків випускників, оформлення та надання до Управління освіти адміністрації Московського району Харківської міської ради замовлень на виготовлення відзнак, документів про освіту та анкет випускників 2019 року.

До 23.09.2018
3.2.Організувати роботу щодо збору інформації, заповнення анкет та оформлення згоди на збір та обробку персональних даних випускників навчального закладу 2018 року.

До 05.10.2018
3.3. Надати до Управління освіти адміністрації Московського району Харківської міської ради (каб. 12, Савченко А.П.):

· загальне замовлення закладу загальної середньої освіти на виготовлення документів про освіту відповідно до кількості анкет випускників 2019 року, на виготовлення відзнак (додаток 1, тип файла Еxсеl, у паперовому та електронному варіантах); 

·  анкети випускників 9-х, 11(12)-х класів 2019 року, засвідчені печаткою та підписом директора (на зворотній стороні анкети або на першій стороні, якщо це не закриває інші дані), сформовані в алфавітному порядку, окремо в теках для 9-х та 11 (12)-х класів, вказавши на титульному листі теки назву закладу освіти та кількість анкет; 

· списки випускників 9-х класів, які претендують на отримання свідоцтв з відзнакою (відповідно до загального замовлення та анкет (додаток 2, тип файла Еxсеl, у електронному та паперовому варіантах); 

-  інформацію щодо наявності та зберігання згод на збір та обробку персональних даних випускників 2019 року для виготовлення свідоцтв про базову загальну середню освіту, атестатів про повну загальну середню освіту.

01.10-02.10.2018 (за графіком)

3.4. Провести з педагогічними працівниками, випускниками 9, 11 (12)-х класів та їх батьками роботу щодо роз’яснення положень Порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту для закладів загальної середньої освіти (відповідно до інструктивно-методичних рекомендацій районного Управління освіти).










      






    До 01.10.2018
4. Покласти персональну відповідальність на керівників закладів загальної середньої освіти району за достовірність та своєчасність формування бази даних випускників 2019 року. 

5. Інженеру лабораторії комп’ютерних технологій в освіті Рожку Д.В. розмістити цей наказ на сайті Управління освіти адміністрації Московського району Харківської міської ради.











      До 14.09.2018
6. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника начальника Управління освіти адміністрації Московського району Харківської міської  ради Попову В.І.

Начальник Управління освіти




О. В. Гресь

ПОГОДЖЕНО     

Головний  спеціаліст

з юридичних питань 



Н.В. Урганова

10.09.2018
Додатки на 2-х аркушах. 

З наказом ознайомлені:

Попова В.І.
Савченко А.П.
Рожко Д.В.
 Савченко,725-15-69
Додаток 1

до наказу Управління освіти

адміністрації Московського району

Харківської міської ради

від 10.09.2018  № 121
ЗРАЗОК      Тип файла Еxсеl

	Загальне замовлення

	на виготовлення персоніфікованих документів про освіту

	Адміністрація Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № ____ Харківської міської ради Харківської області 
просить виготовити _____ документів про освіту для випускників 2019  року

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ з/п
	Назва навчального закладу
	КІЛЬКІСТЬ ДОКУМЕНТІВ
	Похв. листи
	Похв. грамоти

	
	
	Свідоцтва про базову                                                                               загальну середню освіту
	Атестати про повну з
агальну середню освіту
	
	

	
	
	Всього
	Загальні
	З відзнакою
	Дод. до них
	Всього
	Загальні
	Срібна медаль
	Золота медаль
	Дод. до них
	
	

	
	Харківська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № ____ Харківської міської ради Харківської області  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	· Крім того: Свідоцтва про БЗСО (для випускників з порушеннями розумового розвитку, які отримали базову загальну освіту за спеціальною програмою)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· Всього
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	· Крім того: Довідка про закінчення повного курсу навчання за спеціальною програмою (для випускників з помірною розумовою відсталістю). Вказати кількість та прізвище (за наявності).
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Начальник Управління освіти                                      О.В.Гресь

	Савченко А.П. 


Додаток 2

до наказу Управління освіти

адміністрації Московського району

Харківської міської ради

від 10.09.2018  №  121
Тип файла Еxсеl

	Список випускників 9-х класів, 
які претендують  на отримання персоніфікованих документів з відзнакою 


	у 2019 році.


	№ з/п

	Назва навчального закладу

	Прізвище, ім’я, по батькові випускника

	Свідоцтва про БЗСО


				станом на 01.10.2018
	 


	1

	Харківська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № ___ Харківської міської ради Харківської області

	Голубченко Іван Андрійович

	ЗВ

	 


	2

	Харківська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № ___ Харківської міської ради Харківської області

	Іванченко Катерина Сергіївна

	ЗВ

	 


					
					
					
					
					
	Директор
_______________ П. І. Б.

Відповідальний  прізвище тел.
			

	

	Начальник Управління освіти                                      О.В.Гресь

	Савченко А.П.

	Савченко А.П.




Додаток 3

до наказу Управління освіти

адміністрації Московського району

Харківської міської ради

від 10.09.2018  №  121
Графік

надання до районного Управління освіти

матеріалів щодо замовлення документів про освіту випускникам 2019 року 
закладів загальної середньої освіти Московського району  

	№ з/п
	№ ЗЗСО
	Дата (час орієнтовно)
	Прим.

	
	
	01.10.2018
	02.10.2018
	

	1. 
	3
	14.00
	
	

	2. 
	8
	14.15
	
	

	3. 
	19
	14.30
	
	

	4. 
	23
	14.45
	
	

	5. 
	25
	15.00
	
	

	6. 
	30
	15.15
	
	

	7. 
	31
	15.30
	
	

	8. 
	33
	15.45
	
	Замовлення на отримання нагород

	9. 
	42
	16.00
	
	

	10. 
	43
	16.15
	
	

	11. 
	56
	16.30
	
	

	12. 
	58
	16.45
	
	

	13. 
	64
	17.00
	
	

	14. 
	84
	
	09.00
	

	15. 
	97
	
	09.15
	

	16. 
	98
	
	09.30
	

	17. 
	103
	
	09.45
	

	18. 
	111
	
	10.00
	

	19. 
	122
	
	10.15
	

	20. 
	123
	
	10.30
	

	21. 
	124
	
	10.45
	

	22. 
	128
	
	11.00
	

	23. 
	138
	
	11.15
	

	24. 
	139
	
	11.30
	

	25. 
	140
	
	11.45
	

	26. 
	141
	
	12.00
	

	27. 
	142
	
	12.15
	

	28. 
	143
	
	12.30
	

	29. 
	144
	
	14.00
	

	30. 
	156
	
	14.15
	

	31. 
	167
	
	14.30
	

	32. 
	177
	
	14.45
	Замовлення на отримання нагород

	33. 
	В(З)Ш № 5
	
	15.00
	

	34. 
	Благовіст
	
	15.15
	

	35. 
	Новатор
	
	15.30
	Замовлення на отримання нагород


Начальник Управління освіти



О.В. Гресь
Савченко А.П.
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