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 № 105
Про вивчення стану управлінської діяльності щодо нормативності оформлення випускної документації 2016/2017 навчального року в загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності Московського району
На виконання наказів Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 28.03.2017 № 89 «Про порядок організованого закінчення 2016/2017 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів  і форм власності Харківської області», Департаменту освіти Харківської міської ради від 03.04.2017 № 90 «Про порядок організованого закінчення 2016/2017 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів і форм власності м. Харкова», Управління освіти адміністрації Московського району Харківської міської ради від 03.04.2017 № 68 «Про порядок організованого закінчення 2016/2017 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів і форм власності Московського району», з метою здійснення контролю за дотриманням порядку закінчення 2016/2017 навчального року 
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити склад комісії з перевірки об’єктивності та відповідності виставлення балів навчальних досягнень учнів до Класних журналів, протоколів державної підсумкової атестації, Книг обліку та видачі документів про освіту, правильності оформлення документів про базову та повну загальну середню освіту в 2016/2017 навчальному році (додаток 1). 

2. Затвердити графік перевірки об’єктивності та відповідності виставлення балів навчальних досягнень учнів до Класних журналів, протоколів державної підсумкової атестації, Книг обліку та видачі документів про освіту, правильності оформлення документів про базову та повну загальну середню освіту в 2016/2017 навчальному році (додаток 2).

3. Затвердити протоколи експертизи об’єктивності та відповідності виставлення балів навчальних досягнень учнів-випускників   9, 11 (12)-х класів, загальноосвітніх навчальних закладів (додатки 3,4).

4. Членам Комісії Управління освіти адміністрації Московського району Харківської міської ради:

 4.1. Провести перевірку роботи загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів і форм власності Московського району щодо об’єктивності виставлення семестрових, річних балів у класних журналах, відповідності нормативним вимогам заповнення документів про повну (базову) загальну середню освіту випускників 2016/2017 навчального року.
9-ті класи – 08.06.2017

11 (12)-ті класи – 23.06.2017
 4.2. Заповнити протоколи перевірки відповідності виставлення балів навчальних досягнень учнів 9-х та 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів у документи про освіту в 2016/2017 навчальному році.
9-ті класи – 08.06.2017

11 (12)-ті класи – 23.06.2017

4.3. Надати Савченко А.П., методисту районного методичного центру (далі – РМЦ) Управління освіти, для узагальнення протоколи з висновками (додатки 3,4), завірені копії протоколів державної підсумкової атестації, відомостей про результати ДПА (ЗНО).
9-ті класи – 08.06.2017

11 (12)-ті класи – 23.06.2017

5. Методисту РМЦ Управління освіти Савченко А.П. узагальнити матеріали перевірки об’єктивності та відповідності виставлення балів навчальних досягнень учнів та правильності оформлення документів про базову та повну загальну середню освіту в 2016/2017 навчальному році, про підсумки узагальнення доповісти на апаратній нараді Управління освіти та нараді директорів загальноосвітніх навчальних закладів.

Серпень 2017
6. Директорам загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів і форм власності:

6.1. Провести самоаналіз стану управлінської діяльності щодо об’єктивності та відповідності виставлення балів навчальних досягнень учнів та правильності оформлення документів про базову та повну загальну середню освіту в 2016/2017 навчальному році (додатки 3,4). 

9-ті класи – до 08.06.2017

11 (12)-ті класи – до 23.06.2017
6.2. Надати до районного Управління освіти (Савченко А.П.):

6.2.1. Протоколи самоекспертизи вивчення стану управлінської діяльності щодо об’єктивності та відповідності виставлення балів навчальних досягнень учнів та правильності оформлення документів про базову та повну загальну середню освіту в 2016/2017 навчальному році (додатки 3,4). 

9-ті класи – 08.06.2017

11 (12)-ті класи – 23.06.2017

6.2.2. Акти про перевірку об’єктивності виставлення семестрових, річних балів, відповідності нормативним вимогам заповнення документів про повну (базову) загальну середню освіту випускників 2016/2017 навчального року.
9-ті класи – 08.06.2017

11 (12)-ті класи – 23.06.2017

6.2.3. Надати до районного Управління освіти (членам комісії) класні журнали  9, 11 (12)-х класів, Книги обліку та видачі документів про освіту, документи про освіту та додатки до них, завірені копії протоколів державної підсумкової атестації, відомостей про результати ДПА (ЗНО) (за графіком, додаток 2). 

9-ті класи – 08.06.2017

11 (12)-ті класи – 23.06.2017

7. Інженеру-програмісту лабораторії комп’ютерних технологій в освіті Рожку Д.В. розмістити цей наказ на сайті районного Управління освіти. 

До 30.05.2017
8. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника начальника Управління освіти Попову В.І.

Начальник Управління освіти  




 О.В. Гресь
ПОГОДЖЕНО     

Головний спеціаліст

з юридичних питань 



Н.В. Урганова

30.05.2017
З наказом ознайомлені:

	Попова В.І.
	________
	Савченко А.П.
	________

	Гринько Г.І.
	________
	Соламатіна Л.М.
	________

	Дроздова Т.П.
	________
	Стародубцева О.К.
	________

	Зінов’єва О.О.
	________
	Тараненко Н.М.
	________

	Ковшик М.С.
	________
	Твердохліб Л.
	________

	Кустовська Г.М.
	________
	Урганова Н.В.
	________

	Леснікова О.Ю. 
	________
	Ятленко І.В.
	________

	Лопіна О.М.
	________
	Рожко Д.В.
	________

	Максименкова В.М.
	________
	
	


Савченко, 686354

Додаток 1

до наказу Управління освіти

адміністрації Московського району

Харківської міської ради

від 30.05.2017 № 105
Склад комісії

для вивчення стану управлінської діяльності щодо організації об’єктивності та відповідності виставлення балів навчальних досягнень учнів та правильності оформлення документів про базову та повну загальну середню освіту в 2016/2017 навчальному році
	Члени комісії
	Посада

	Голова комісії:
	

	Попова В.І. 
	заступник начальника Управління  освіти

	Члени комісії:
	

	Гринько Г.І.  
	головний спеціаліст Управління  освіти

	Кустовська Г.М. 
	головний спеціаліст Управління  освіти

	Леснікова О.Ю. 
	головний спеціаліст Управління  освіти

	Урганова Н.В.
	головний спеціаліст Управління  освіти

	Лопіна О.М. 
	завідувач РМЦ Управління  освіти

	Савченко А.П.  
	методист РМЦ Управління  освіти

	Ковшик М.С. 
	методист РМЦ Управління  освіти

	Максименкова В.М. 
	методист РМЦ Управління  освіти

	Соламатіна Л.М. 
	методист РМЦ Управління  освіти


	Дроздова Т.П. 
	методист РМЦ Управління  освіти

	Зінов’єва О.О.
	методист РМЦ Управління  освіти

	Твердохліб Л.М. 
	методист РМЦ Управління  освіти

	Тараненко Н.М., 
	методист РМЦ Управління  освіти

	Стародубцева О.К. 
	методист РМЦ Управління  освіти

	Ятленко І.В. 
	методист РМЦ Управління  освіти


Начальник Управління освіти


О. В. Гресь
Савченко А.П.
Додаток 2

до наказу Управління освіти 
адміністрації Московського району

Харківської міської ради

від 30.05.2017 № 105
Графік перевірки

випускної документації (класних журналів  9, 11 (12)-х класів, Книг обліку та видачі документів про освіту, додатків до документів про освіту, протоколів державної підсумкової атестації) загальноосвітніх навчальних закладів Московського району
	№ з/п
	№ ЗНЗ
	9 класи-08.06.2017
	11 класи-23.06.2017

	
	
	П.І.Б. експерта
	Час
	П.І.Б. експерта
	Час

	1. 
	3
	Савченко А.П. 
Ятленко І.В.
	09.00
	Савченко А.П. 
Ятленко І.В.
	12.00

	2. 
	143
	
	10.00
	
	09.00

	3. 
	43
	
	11.00
	
	11.00

	4. 
	139
	
	12.00
	
	10.20

	5. 
	103
	
	14.00
	
	09.40

	6. 
	98
	Соламатіна Л.М.
Стародубцева О.К.

	09.00
	Соламатіна Л.М.
Стародубцева О.К.

	09.00

	7. 
	138
	
	10.00
	
	10.00

	8. 
	128
	
	11.00
	
	11.00

	9. 
	30
	
	12.00
	
	12.00

	10. 
	8
	
	14.00
	
	14.00

	11. 
	56
	Ковшик М.С.
Максименкова В.М.


	09.00
	Ковшик М.С.
Максименкова В.М.


	09.00

	12. 
	141
	
	10.00
	
	10.00

	13. 
	123
	
	11.00
	
	11.00

	14. 
	84
	
	12.00
	
	12.00

	15. 
	19
	
	14.00
	
	14.00

	16. 
	142
	Тараненко Н.М.

Зінов’єва О.О.

Твердохліб Л.М.

	09.00
	Тараненко Н.М.

Зінов’єва О.О.


	09.00

	17. 
	64
	
	10.00
	
	10.00

	18. 
	111
	
	11.00
	
	11.00

	19. 
	97
	
	12.00
	
	12.00

	20. 
	23
	
	14.00
	
	14.00

	21. 
	25
	Гринько Г.І.

Дроздова Т.П.

	09.00
	Гринько Г.І.

Урганова Н.В.

	09.00

	22. 
	122
	
	10.00
	
	10.00

	23. 
	156
	
	11.00
	
	11.00

	24. 
	167
	
	12.00
	
	12.00

	25. 
	140
	Кустовська Г.М.

Урганова Н.В.

	09.00
	Кустовська Г.М.

Леснікова О.Ю.

	09.00

	26. 
	58
	
	10.00
	
	10.00

	27. 
	42
	
	11.00
	
	11.00

	28. 
	31
	
	12.00
	
	12.00

	29. 
	Благовіст
	Попова В.І.
Лопіна О.М.


	09.00
	Попова В.І.

	09.00

	30. 
	124
	
	10.00
	
	09.30

	31. 
	144
	
	11.00
	
	10.30

	32. 
	В(З)Ш № 5
	
	12.00
	
	11.30


Начальник Управління освіти



О.В. Гресь
Савченко А.П.

Додаток 3
до наказу Управління освіти 

адміністрації Московського району

Харківської міської ради

від 30.05.2017 № 105
ПРОТОКОЛ

перевірки об’єктивності виставлення семестрових, річних балів, відповідності нормативним вимогам заповнення документів про базову загальну середню освіту випускників 
2016/2017 навчального року 

ЗНЗ № ______
	№

з/п
	Джерела інформації
	Напрямки експертизи
	Зауваження, пропозиції



	1
	Класні журнали


	Об’єктивність виставлення семестрових, скоригованих семестрових, річних (скоригованих річних) балів, балів за ДПА (відповідність протоколам ДПА). 
	

	
	
	Відповідність виставлення балів на предметних сторінках та зведеному обліку навчальних досягнень 
	

	
	
	Нормативність визначення претендентів на отримання свідоцтв з відзнакою
	

	
	
	Обумовлення виправлень, скріплення печаткою закладу, підписом директора. (Вказати П.І.Б. вчителя, предмет, або кл. керівника, який  допустив виправлення, яке саме виправлення)
	

	
	
	Наявність пояснювальних вчителів з приводу допущених виправлень. 
	

	
	
	Виставлення середнього бала за 12-бальною шкалою до зведеного обліку навчальних досягнень учнів. Правильність розрахунків середнього бала.
	

	
	
	Відповідні записи про нагородження Похвальними грамотами, переведення до наступного класу. 
	

	
	
	Контроль адміністрації за веденням класних журналів.
	

	2
	Книга
обліку та видачі свідоцтв про базову загальну середню освіту 
	Нормативність ведення. (прошита, пронумерована, скріплена печатками керівника та РУО, підписи керівників, начальника РУО, спеціаліста РУО)
	

	
	
	Заповнення всіх граф відповідно до форми. 

(Нумерація: 01/17, 02/17 тощо)
	

	
	
	Облік отриманих документів (цифрами та прописом), дата отримання документів, підстава для отримання: замовлення на виготовлення свідоцтв про базову загальну середню освіту від ___.____.2017, для приватних ЗНЗ: видаткова накладна від ___, серія, №__), підтвердження на виготовлення свідоцтв про базову загальну середню освіту від ____.___.2017).
	

	
	
	Облік виданих документів: кількість (цифрами та прописом), підстава для видачі: протокол засідання педагогічної  ради від __.___.2017 № ____, наказ по школі від ___.___.2017 № ____).
	

	
	
	Відповідність балів, виставлених до класних журналів та книгах обліку та видачі свідоцтв. 
	

	
	
	Відповідність переліку предметів робочому навчальному плану основної школи:

- 9 кл. обов’язково: етика, музичне мистецтво, образотворче мистецтво, Харківщинознавство, спецкурси 5-9  кл.)
	

	
	
	Виставлення балів за ДПА з трьох предметів (математика – в колонку «математика»), виставлення середнього бала свідоцтва за 12-бальною шкалою.
	

	3
	Додатки до документів
	Відповідність  балів, виставлених у Книзі обліку та свідоцтв та додатках.
Запис у додатку до свідоцтва з правого боку, в останньому рядку, під назвою предметів, з яких складалася ДПА (наприклад:  Середній бал свідоцтва  -  9,7 ).
	

	
	
	Правильність розрахунків середнього бала свідоцтва (всі предмети та ДПА)
	

	4
	Протоколи ДПА
	- назва предмета ДПА;

- початок ДПА, відлік часу ДПА;

- правильність запису П.І.Б. учнів (повністю);

- відповідність балів навчальних досягнень учнів за ДПА балам, виставленим у класних журналах, Книзі видачі свідоцтв та додатках до свідоцтв про БЗСО;

- підпис членів державної атестаційної комісії у протоколах
	


Експерти
 

________       

______________






________       

______________



 
Директор ЗНЗ № _____
 ________       
 ______________

Дата ____________.2017
Начальник Управління освіти



О.В. Гресь
Савченко А.П.

Додаток 4
до наказу Управління освіти 

адміністрації Московського району

Харківської міської ради

від 30.05.2017 № 105
ПРОТОКОЛ

перевірки об’єктивності виставлення семестрових, річних балів, відповідності нормативним вимогам заповнення документів про повну загальну середню освіту випускників 
2016/2017 навчального року 

ЗНЗ № ______

	№

з/п
	Джерела інформації
	Напрямки експертизи
	Зауваження, пропозиції



	1
	Класні журнали


	Об’єктивність виставлення семестрових, скоригованих семестрових, річних (скоригованих річних) балів, балів за ДПА (ЗНО). 
	

	
	
	Відповідність виставлення балів на предметних сторінках та зведеному обліку навчальних досягнень 
	

	
	
	Нормативність визначення претендентів на отримання атестатів з відзнакою (ЗМ, СМ).
	

	
	
	Обумовлення виправлень, скріплення печаткою закладу, підписом директора. (Вказати П. І. Б. вчителя, предмет, або кл. керівника, який  допустив виправлення, яке саме виправлення)
	

	
	
	Наявність пояснювальних вчителів з приводу допущених виправлень. 
	

	
	
	Виставлення середнього бала за 12-бальною шкалою до зведеного обліку навчальних досягнень учнів. Правильність розрахунків середнього бала.
	

	
	
	Відповідні записи про нагородження медалями, Похвальними грамотами, випуск зі школи. 
	

	
	
	Контроль адміністрації за веденням класних журналів.
	

	2
	Книги

обліку та видачі атестатів

про повну  загальну середню освіту 
	Нормативність ведення. (прошита, пронумерована, скріплена печатками керівника та РУО, підписи керівників, начальника РУО, спеціаліста РУО)
	

	
	
	Заповнення всіх граф відповідно до форми. 

(Нумерація: 01/17, 02/17 тощо)
	

	
	
	Облік отриманих документів (цифрами та прописом), дата отримання документів, підстава для отримання: замовлення на виготовлення атестатів про повну загальну середню освіту від ___.____.2017, для приватних ЗНЗ: видаткова накладна від ___, серія, №__), підтвердження на виготовлення атестатів про повну загальну середню освіту від ____.___.2017).
	

	
	
	Облік виданих документів: кількість (цифрами та прописом), підстава для видачі: протокол засідання педагогічної  ради від __.___.2017 № ____, наказ по школі від ___.___.2017 № ____).
	

	
	
	Відповідність балів, виставлених до класних журналів та Книгах обліку та видачі атестатів. 
	

	
	
	Відповідність переліку предметів робочому навчальному плану старшої  школи:

- 11 кл. обов’язково: географія. економіка, 10 кл., спецкурси 10, 11 кл. тощо
	

	
	
	Виставлення балів за  ДПА  з трьох предметів (математика – в колонку «математика»), виставлення середнього бала атестата за 12-бальною шкалою.
	

	3
	Додатки до документів
	Відповідність балів, виставлених у Книгах обліку та видачі атестатів та додатках.
Запис у додатку до атестата з правого боку,  в останньому рядку, під назвою предметів, з яких складалася  ДПА (наприклад: Середній бал атестата - 9,7 ).
	

	
	
	Правильність розрахунків середнього бала атестата (інвар. складова та ДПА).
	

	4
	Протоколи ДПА
(В(З)Ш)
	- назва предмета ДПА;

- початок ДПА, відлік часу ДПА;

- правильність запису П.І.Б. учнів (повністю);

- відповідність балів навчальних досягнень учнів за ДПА балам, виставленим у класних журналах, Книзі видачі атестатів та додатках до атестатів про ПЗСО;

- підпис членів державної атестаційної комісії у протоколах
	


Експерти
 

________       

______________






________       

______________



 
Директор ЗНЗ № _____
 ________       
 ______________

Дата ____________.2017

Начальник Управління освіти



О.В. Гресь
Савченко А.П.
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