Про гурткову роботу в загальноосвітніх навчальних закладах
Рекомендації по складанню програми гуртка

Важливою і необхідною умовою визначення й реалізації змісту роботи гуртків є якісне науково-методичне забезпечення навчально-виховного процесу, наявність навчальних програм.

Навчальна програма гуртка – це документ нормативно-регламентуючого характеру, який розкриває різноманітні форми організації освітньої діяльності, специфіку конкретного гуртка.

Програма визначає місце і значення навчального курсу, вимоги до знань і умінь.

Програма забезпечує:

доступність і належну якість здобуття позашкільної освіти;

достатність теоретичних пояснень та емпіричних даних у навчальному матеріалі, конкретність і доцільність уведення наукових понять, загальноприйнятої термінології та символік, розкриття наукових положень відповідно до досягнень сучасної науки;

відповідність обсягу навчального матеріалу нормам навантаження й кількості навчальних годин;

спрямованість навчального матеріалу на розвиток пізнавальних і творчих здібностей учнів;

урахування можливостей і доцільність застосування комп’ютерної техніки, інших засобів навчання, типового обладнання, ілюстративного матеріалу тощо;

використання знань, які отримають учні за навчальною програмою загальноосвітніх навчальних закладів з основного та суміжних предметів;

використання між предметних зв’язків.

Навчальна програма складається із таких структурних одиниць:

· пояснювальна записка;

· навчально-тематичний план;

· зміст програми;

· основні вимоги до знань, умінь, навичок;

· бібліографія;

· орієнтовний перелік обладнання для організації занять.

Пояснювальна записка розкриває освітню концепцію курсу, його мету і завдання. У ній подається коротка характеристика структури та окремих компонентів програми, особливості організації навчально-виховного процесу. Зазначено вікові групи й кількісний склад учнів, на яких розрахована програма. Представлено основні форми та методи проведення занять.

Навчально-тематичний план подає перелік розділів, тем навчального матеріалу. Визначається орієнтовна загальна кількість навчальних годин із розподілом їх на теоретичні та практичні заняття. Навчально-тематичний план представлено у вигляді таблиці.

Зміст програми детально розкриває зміст розділів, тем відповідно до навчально-тематичного плану. Наводиться перелік практичних робіт і форм проведення занять.

Основні вимоги до знань, умінь, навичок визначають обов’язкові результати навчальної діяльності учнів за умови реалізації програми.

Бібліографія подає рекомендовану літературу педагогам та учням для використання в навчально-виховному процесі.

Орієнтовний перелік обладнання представляє матеріально-технічне забезпечення навчально-виховного процесу. Він складений відповідно до Типового переліку навчально-наочних посібників і технічних засобів навчання для позашкільних навчальних закладів системи Міністерства освіти і науки України, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 08.01.2002 № 5, окремих нормативних положень.

Програмою передбачається наступність у засвоєнні й розвитку знань і вмінь, здобутих учнями на попередніх рівнях навчання, а також взаємозв’язок з предметами шкільного курсу. У змісті програм враховані вимоги Державного стандарту початкової загальної освіти, Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти.

Керівники гуртків можуть вносити зміни й доповнення у зміст програм, плануючи свою роботу з урахуванням інтересів гуртківців, стану матеріально-технічного забезпечення.

Тривалість роботи гуртка

З 1 до 15 вересня здійснюється комплектування груп гуртків, секцій, студій та інших творчих об'єднань для першого року навчання та доукомплектування груп другого та наступних років навчання. Цей період вважається робочим часом керівника гуртка, секції, студії або іншого творчого об'єднання. Навчальні заняття можуть організовуватися за семестровою системою: І семестр - з 1 вересня до 31 грудня. ІІ семестр - з 1 січня до 31 травня. Структура навчального року може змінюватись згідно з рішенням педагогічної ради та за погодженням з місцевими органами управління освітою з урахуванням регіональних особливостей, кліматичних умов і профілю навчального закладу.

Напрями позашкільної освіти
 Позашкільна освіта у навчальних закладах здійснюється за такими напрямами:

художньо-естетичний - забезпечує розвиток творчих здібностей, обдарувань і здобуття вихованцями, учнями й слухачами практичних навичок, оволодіння знаннями в сфері вітчизняної та світової культури й мистецтва;

туристсько-краєзнавчий - спрямовується на залучення вихованців, учнів і слухачів до активної діяльності з вивчення історії рідного краю та довкілля, світової цивілізації, географічних, етнографічних, історичних об'єктів і явищ соціального життя, оволодіння практичними уміннями та навичками з туризму та краєзнавства;

еколого-натуралістичний - передбачає оволодіння вихованцями, учнями та слухачами знаннями про навколишнє середовище, формування екологічної культури особистості, набуття знань і досвіду розв'язання екологічних проблем, залучення до практичної природоохоронної роботи та інших біологічних напрямів, формування знань, навичок в галузях сільського господарства: квітництво, лісництво, садівництво, грибівництво, бджільництво;

науково-технічний - забезпечує набуття вихованцями, учнями та слухачами техніко-технологічних умінь і навичок, розширення наукового світогляду, підготовку до активної науково-дослідної роботи, оволодіння сучасною технікою та технологіями;

дослідницько-експериментальний - сприяє залученню вихованців, учнів і слухачів до науково-дослідницької, експериментальної, конструкторської та винахідницької роботи в різних галузях науки, техніки, культури та мистецтва, а також створенню умов для творчого самовдосконалення та виявлення, розвитку і підтримки юних талантів й обдарувань;

фізкультурно-спортивний - забезпечує розвиток фізичних здібностей вихованців, учнів і слухачів, необхідні умови для повноцінного оздоровлення, загартування, змістовного відпочинку й дозвілля, занять фізичною культурою та спортом, підготовку спортивного резерву для збірних команд України, набуття навичок здорового способу життя;

військово-патріотичний - забезпечує належний рівень підготовки вихованців, учнів і слухачів до військової служби, виховання патріотичних почуттів і громадянської відповідальності;

оздоровчий - забезпечує необхідні умови для змістовного відпочинку та передбачає оволодіння вихованцями, учнями і слухачами знаннями про здоровий спосіб життя, організацію їх оздоровлення, набуття та закріплення навичок, зміцнення особистого здоров'я, формування гігієнічної культури особистості;

гуманітарний - забезпечує розвиток здібностей, обдарувань, практичних навичок вихованців, учнів і слухачів, оволодіння знаннями з основ наук соціально-гуманітарного циклу.

Середня наповнюваність гуртків, груп, секцій, студій та інших творчих об'єднань (далі - гуртків, груп та інших творчих об'єднань) становить, як правило, 15 учнів
, але не перевищує 30 учнів
.

Алгоритм дій щодо організації гурткової роботи у школі
1. Розглянути на раді закладу питання спрямування гурткової роботи (обґрунтувати науково-технічний, художньо-естетичний і т.д. напрямки роботи );

2. Зібрати заяви учнів та батьків за відповідною формою про зарахування до гуртка (додаток 1);

3. Заяви з візою про зарахування до відповідного гуртка чи факультативу учнів, зберігаються у заступників з навчально-виховної роботи або у секретаря школи як підстава до наказу. 

4. Видати:

- наказ про тарифікацію педагогічних працівників на 20..- 20.. навчальний рік;

- наказ про розподіл педагогічного навантаження керівників гуртків та встановлення їм посадових окладів (додаток 8-А, організаційно-методичні вказівки на 2009-2010 навчальний рік);

- наказ про зарахування учнів до гуртків (на підставі заяв батьків (1-8 кл.) та учнів 9-11(12) кл.). 

5. Затвердити графік роботи гуртків закладу:

	№ з\п
	ПІБ вчителя
	Назва гуртка
	День тижня
	Час
	Кабінет

	
	
	
	
	
	


Графік роботи гуртків повинен бути розташованим у доступному для батьків та учнів місці.

6. Обговорити та погодити на засіданнях шкільних методичних об’єднань програми (затверджені МОН України) для гуртків (бажано на титульному аркуші розмістити дані про дату засідання, номер протоколу).

7. Згідно з Інструкцією з ведення ділової документації в загальноосвітніх навчальних закладах І–ІІІ ступенів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 23 червня 2000 № 240, заступник директора з навчально-виховної роботи погоджує програму гуртка, печатка не ставиться.

8. Оформити журнали обліку гурткової роботи згідно з інструкцією зазначеною у журналі, якщо інше не передбачене нормативними документами. Журнал повинен бути прошнурованим, пронумерованим, скріпленим печаткою.

9. У журналі обліку гурткової роботи не може бути зайвих позначок, використання коректора, записів олівцем.

10. Результати (досягнення) гурткової роботи систематизуються, узагальнюються закладом освіти, на травневій нараді при директорові питання заслуховується. Дані про гуртківців та їх досягнення зберігаються у заступників директорів з навчально-виховної роботи, систематизуються у базі обдарованих дітей району.

Додаток 1
Форма заяви учнів (батьків) щодо зарахування до гуртка

Директору школи І-ІІІ ступенів № ________

Харківської міської ради Харківської області

_________________________________________

учня 9, 10, 11 класу 

_________________________________________

заява

Прошу зарахувати мене до гуртка _________________ з 01 вересня 2015 року.

Дата 








Підпис

-------------------------------------------------------------------------------------------

Директору школи І-ІІІ ступенів № ________

Харківської міської ради Харківської області

_________________________________________

батька (матері, особи що замінює) учня 1-8-го класу 

_________________________________________

заява

Прошу зарахувати мого сина (дочку) ПІБ до гуртка _________________ з 01 вересня 2015 року. З графіком та правилами роботи гуртка ознайомлений (на).
Дата 








Підпис

�  Положення про позашкільний навчальний заклад.


� Положення про загальноосвітній навчальний заклад.





