До річних планів ЗНЗ:

Організація початку 20__/20___навчального року

	№ з/п
	Заходи
	Термін
	Відповідальні
	Відмітка  про виконання

	1. 
	Організувати роботу щодо підготовки:

· річного плану роботи школи;

-     робочого навчального плану
	До ____
	Оооооооооооо, директор ХЗОШ № ____
	

	2. 
	Провести роботу щодо складання тарифікації вчителів на 20__-20__ навчальний рік. 
	До ____
	
	

	3. 
	Провести роботу щодо формування  мережі школи. 
	До ____
	
	

	4. 
	Організувати роботу щодо складання державної статистичної звітності ЗНЗ на початок навчального року.
	До ____
	
	

	5. 
	Підготувати та надати до районного Управління освіти статистичну звітність з питань організації допрофільного і профільного навчання в 20__/20__ навчальному році (за напрямами і профілями навчання, окремо 8, 9, 10, 11-ті класи). 
	До ____
	
	

	6. 
	Підготувати та надати до районного Управління освіти оперативну інформацію щодо початку навчального року.
	До ____
	
	

	7. 
	Забезпечити контроль за організацією медичних оглядів учнів, педагогічних працівників школи.
	До ____
	
	

	8. 
	Організувати контроль за забезпеченням учнів 1-х класів молоком.
	До ____
	
	

	9. 
	Забезпечити контроль за працевлаштуванням (продовженням навчання) випускників.
	До ____
	
	

	10. 
	Розробити бази даних (списків) працевлаштування (продовження навчання) випускників 9-х, 11 (12)-х класів 20_ р. 
	До ____
	
	

	11. 
	Забезпечити контроль за роботою щодо охоплення дітей шкільного віку обов’язковим навчанням, виконання ст. 35  Закону України «Про освіту» та ст. 6 Закону України «Про загальну середню освіту», неухильного виконання постанови Кабінету Міністрів України від 12.04.2000 № 646 «Про затвердження Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку» та відповідних наказів Департаменту освіти Харківської міської ради, районного управління освіти.
	До ____
	
	

	12. 
	Довести до відома педагогічних працівників  інструктивно – методичні листи МОН України про особливості викладання базових навчальних дисциплін у 20__/20__ навчальному році, іншу науково-методичну літературу щодо організації  та методичного забезпечення навчально-виховного процесу упродовж 20__/20_ навчального року.
	До ____
	
	

	13. 
	Забезпечити участь педагогічних працівників в  обласних, міських, районних заходах щодо початку навчального року
	До ____
	
	

	14. 
	Організувати контроль за погодженням, затвердженням розкладу уроків, факультативів, індивідуальних занять.
	До ____
	
	

	15. 
	Забезпечити підготовку до щорічного огляду-конкурсу на кращу підготовку навчальних закладів до 20__/20__  навчального року.
	До ____
	
	

	16. 
	Організувати роботу щодо підготовки та проведення загальних зборів педагогічного колективу, батьківського комітету, ради (піклувальної ради).
	До ____
	
	

	17. 
	Надати до районного Управління освіти інформацію щодо підсумків проведення щорічного звітування керівників ЗНЗ про роботу в 20__/20___ н.р. із зазначенням пропозицій батьківської громадськості щодо удосконалення (поліпшення) діяльності закладів освіти.
	До ____
	
	

	18. 
	Здійснити контроль за організацією навчання учнів за індивідуальною формою. 
	До ____
	
	

	19. 
	Вжити невідкладних заходів для оперативної доставки підручників, посібників та іншої навчальної літератури, передбаченої у переліку МОНУ на 20__/20__ навчальний рік, до ЗНЗ, організованого їх розподілу серед учнів. 
	До ____
	
	

	20. 
	Забезпечити заповнення та коригування бази даних «Атестація педагогічних працівників» з урахуванням кадрових змін, що відбулися, результатів підвищення кваліфікації та атестації  педагогічних працівників протягом 20__/20__ навчального року.
	До ____
	
	

	21. 
	Проаналізувати організацію літнього відпочинку та оздоровлення дітей дошкільного віку, учнів загальноосвітніх навчальних закладів.
	До ____
	
	

	22. 
	Підготувати проект наказу щодо підсумків оздоровчої кампанії влітку 20__ року.
	До ____
	
	

	23. 
	Забезпечити якісну підготовку та проведення Дня знань та свята Першого дзвоника.
	До ____
	
	

	24. 
	Підготувати та надати до районного Управління освіти  статистичний звіт «Список дітей і підлітків, які не приступили до занять 1 вересня 20__/20__ н.р.» (з контингенту учнів школи) та інформацію про вжиті заходи щодо залучення таких дітей до навчання.
	До ____
	
	

	25. 
	Проаналізувати рух учнів упродовж літа 20__ року та кількісний склад на початок 20__/20__ навчального року (за встановленою формою). Узагальнену інформацію надати до районного управління освіти.
	До ____
	
	

	26. 
	Провести облік малозабезпечених, неповних, багатодітних сімей; учнів-сиріт, напівсиріт, дітей, що залишились без батьківського піклування, дітей-інвалідів, дітей, що потерпіли від аварії на ЧАЕС, учнів девіантної поведінки, дітей сімей, які опинились у складних життєвих умовах.
	До ____
	
	

	27. 
	Організувати роботу щодо забезпечення випускників 9, 11 (12)-х  класів документами про освіту.
	До ____
	
	

	28. 
	Взяти на облік учнів, які схильні до пропусків занять. Забезпечити систематичний контроль за їх відвідуванням та навчанням. 
	До ____
	
	

	29. 
	Здійснити заходи щодо своєчасного й в повному обсязі забезпечення педагогічними  працівниками  та ліквідації вакантних посад.
	До ____
	
	

	30. 
	Проаналізувати  комплектування педагогічними працівниками з відповідною фаховою освітою та підготувати інформацію щодо потреби в педагогічних працівниках на 20__/20__ навчальний рік.
	До ____
	
	

	31. 
	Взяти під контроль питання щодо завершення благоустрою території ЗНЗ та своєчасного вивозу сміття.
	До ____
	
	

	32. 
	Забезпечити виконання заходів щодо підготовки  матеріально-технічної бази ЗНЗ  до нового навчального року та створення належних санітарно – гігієнічних умов. 
	До ____
	
	

	33. 
	Завершити підготовку ЗНЗ  до роботи в осінньо-зимовий період 20__/20__ навчального року, вжити заходів щодо реалізації регіональних програм з енергозбереження.
	До ____
	
	

	34. 
	Забезпечити заповнення баз даних ДІСО.
	До ____
	
	

	35. 
	Забезпечити заповнення баз даних за державними статистичними формами № ЗНЗ-1 
	До ____
	
	

	36. 
	Забезпечити погодження з КВНЗ "ХАНО" навчальних програм, за якими передбачається викладання в 20__-20__ навчальному році (для гімназій, ліцеїв, спеціалізованих шкіл з поглибленим вивченням іноземних мов, загальноосвітніх навчальних закладах приватної форми власності, В(З) Ш).
	До ____
	
	

	37. 
	Організувати проведення навчальних екскурсій та навчальної практики (у разі їх проведення).
	До ____
	
	

	38. 
	
	
	
	

	39. 
	
	
	
	


