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НАКАЗ

27.05.2016                                                                                                       №106
Про порядок затвердження 

навчальних програм 

із позашкільної освіти

Відповідно до Положення про позашкільний навчальний заклад, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 06.05.2001 № 433 (зі змінами), листа Міністерства освіти і науки України від 18.07.2013 № 1/9-502 «Про навчальні програми з позашкільної освіти», листа Державної наукової установи «Інститут інноваційних технологій і змісту освіти» від 05.06.2013 № 14.1/10-1685 «Про методичні рекомендації щодо змісту та оформлення навчальних програм з позашкільної освіти», керуючись наказом Департаменту освіти Харківської міської ради від 31.12.2013 №237 «Про порядок затвердження навчальних програм з позашкільної освіти», з метою забезпечення діяльності гуртків позашкільних навчальних закладів району
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Порядок затвердження навчальних програм із позашкільної освіти (додається).

2. Методичній раді методичного центру Управління освіти адміністрації Московського району при розгляді навчальних програм, наданих позашкільними навчальними закладами, користуватися затвердженим Порядком.











     

                                                                                                                    Постійно

3. Позашкільним навчальним закладам району у роботі з підготовки навчальних програм керуватись затвердженим Порядком.












Постійно 
4. Завідувачу лабораторії комп’ютерних технологій в освіті Михайленку О.С. розмістити цей наказ на офіційному сайті Управління освіти.
До 05.06.2016
5. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника начальника Управління освіти Попову В.І.
Начальник Управління освіти                                                     О.В.Гресь
З наказом ознайомлені:

Попова В.І._______________
Верба Л.П. _______________

Михайленко О.С.__________
Верба Л.П.
Додаток

до наказу Управління освіти 

від 27.05.2016 №106
Порядок 

затвердження навчальних програм із позашкільної освіти 

1. Загальні положення

Навчальні програми із позашкільної освіти розробляються з урахуванням вимог Законів України «Про освіту», «Про позашкільну освіту» та на виконання Державних стандартів освіти (Базового компоненту дошкільної освіти (нова редакція), затвердженого наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 22.05.2012 № 615, Державних стандартів початкової, базової і повної загальної середньої освіти, відповідно до Положення про позашкільний навчальний заклад, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 06.05.2001 № 433, Положення про центр, будинок, клуб науково-технічної творчості учнівської молоді, станцію юних техніків, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 16.04.2003 № 238, Положення про порядок організації індивідуальної та групової роботи в позашкільних навчальних закладах, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 11.08.2004 № 651, Типових навчальних планів для організації навчально-виховного процесу в позашкільних навчальних закладах системи Міністерства освіти і науки України, затверджених наказом Міністерства освіти і науки України від 22.07.2008 № 676, листа Міністерства освіти і науки України від 18.07.2013 № 1/9-502 та  Методичних рекомендацій щодо змісту та оформлення навчальних програм з позашкільної освіти (лист Інституту інноваційних технологій і змісту освіти 05.06.2013 № 14.1/10-1685, з урахуванням Основних орієнтирів виховання учнів 1-11-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затверджених наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 31.10.2011 № 1243.

Навчальні програми з позашкільної освіти можуть створювати  керівники гуртків, секцій, інших творчих об’єднань, методисти та інші педагогічні працівники позашкільних навчальних закладів району. 

2. Оформлення навчальної програми має відповідати вимогам Примірної інструкції з ведення ділової документації в позашкільних навчальних закладах, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України  від 23.08.2012 № 947, а саме: 

· текстовий редактор Word; 

· гарнітура Times New Roman, інтервал 1-1,5; 

· поля: ліве – 3 см, праве – 1 см, верхнє, нижнє – 2 см;

· наскрізна нумерація сторінок вгорі по центру, на титульній сторінці номер не зазначається;

· назви структурних елементів виконуються великими літерами, жирним шрифтом. 

Титульна сторінка містить таку інформацію: 

· найменування органу управління освітою;

· найменування навчального закладу;

· відомості про погодження програми;

· відомості про затвердження програми;

· напрям позашкільної освіти;

· назва програми;

· строк навчання за програмою;

· найменування населеного пункту; 

· рік розроблення програми.

Відомості про автора (авторів) та рецензента (рецензентів) програми зазначаються на другій сторінці та містять: прізвище, ім’я, по батькові, посаду і місце роботи кожного з них.

3. Порядок розгляду  програм навчання

3.1.  Програма має пройти рецензування науковцями.

Наукова рецензія має містити науково-аналітичну оцінку змісту і структури програми і бути оформлена за такими реквізитами:

· посада, підпис та прізвище, ім’я, ім’я по батькові рецензента;

· дата;

· дата завірення;

· печатка.

3.2. Програма навчання має бути розглянута:

· на засіданні методичної ради  навчального закладу; 

· на педагогічній раді навчального закладу.
На титульному листі програми у реквізиті ПОГОДЖЕНО вказується  номер протоколу та дата засідання методичної ради закладу, де обговорювалась  програма навчання. 

3.3. Навчальні програми подаються в одному друкованому примірнику та електронному варіанті до методичного центру Управління освіти для розгляду районною методичною радою. 
3.4. Після схвалення методичною радою районного методичного центру навчальні програми  подаються начальнику Управління освіти з проектом відповідного наказу про їх затвердження.

3.5. Після затвердження наказом Управління освіти адміністрації Московського району Харківської міської ради програма навчання видається представнику закладу позашкільної освіти. Електронний варіант програми навчання розміщується на сайті  Департаменту освіти.

Начальник Управління освіти





О.В.Гресь
Верба Л.П..
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