Організаційно-методичні рекомендації 
щодо організації роботи з питань соціального захисту дітей 
у закладах загальної середньої освіти Московського району
в 2021/2022 навчальному році:

1. Поповнити каталог урядових і галузевих документів, що забезпечують дотримання законодавства в галузі охорони дитинства (Додаток 1).
2. Провести (вересень н.р.) ознайомлення працівників з нормативними документами, що регулюють законодавство в галузі охорони дитинства (на нараді при директорові).
3. Розглянути питання соціального захисту дітей пільгових категорій на засіданнях педагогічних рад (1 раз на рік), нарадах при директорові (в кінці кожного семестру н.р.), засіданнях методичного об’єднання класних керівників тощо.
4. Призначити наказом по ЗЗСО, при наявності вакансії соціального педагога, громадського інспектора з охорони дитинства.
5. Поновити список дітей пільгових категорій (в електронній версії Microsoft Office Exсel (Додаток 2):

· діти-сироти;

· діти, позбавлені батьківського піклування;
· діти-напівсироти;

· діти, реєстрація народження яких здійснена відповідно до ст.135 Сімейного Кодексу України (далі – СКУ) (зі слів матері);

· діти, які мають статус осіб, постраждалих внаслідок аварії на Чорнобильській АЕС (далі - ЧАЕС);
· діти з інвалідністю;

· діти з багатодітних родин;

· діти з малозабезпечених родин;

· діти військовослужбовців, працівників правоохоронних органів, журналістів, шахтарів, які загинули під час виконання службових обов’язків;

· діти учасників бойових дій в зоні Антитерористичної операції / Операції Об'єднаних сил (далі - АТО / ООС);
· діти з родин внутрішньо переміщених осіб;

· діти, які постраждали внаслідок воєнних дій і збройних конфліктів.

Інформацію станом на 05.09.20__ поточного н.р. надати до Управління освіти адміністрації Московського району Харківської міської ради (далі – Управління освіти) в надрукованому та електронному вигляді – в електронній версії Microsoft Office Exсel за формою:

	№ з/с
	Соціальний статус
	ПІБ дитини
	Клас 
(без букви)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Список поновлювати по мірі надходження інформації про зміну соціального статусу дитини.
У разі змін у списку дітей пільгового контингенту подати до Управління освіти інформацію у надрукованому вигляді за формою:

Інформація ЗЗСО №____

про зміни в списках дітей пільгового контингенту
станом на ________________

Поставлено на облік:
	№ з/с
	Соціальний статус
	ПІБ дитини
	Клас

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Знято з обліку:
	№ з/с
	Соціальний статус
	ПІБ дитини
	Клас

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


На обліку в ЗЗСО перебуває _____ дітей пільгового контингенту.

Директор ЗЗСО №_____


підпис


ПІБ

6. На кожну дитину пільгового контингенту поновити «Соціальний паспорт» - папку, в якій повинен зберігатися пакет документів на неї:
1) діти-сироти й діти, позбавлені батьківського піклування - ксерокопії свідоцтва про народження або по досягненні 14-річного віку паспорту (1, 2, 11 сторінка) дитини, ідентифікаційного коду дитини, Єдиного квитка, свідоцтв про смерть батьків та / або довідка про реєстрацію народження дитини згідно ст. 135 СКУ (зі слів матері), рішення виконавчого комітету районної або міської ради про встановлення статусу та призначення опіки / піклування, про закріплення житла та / або майна, рішення судів з різних питань (наприклад, про позбавлення батьківських прав), довідки про наявність житла, майна, довідок з місця проживання (щорічно), акти обстежень умов проживання дітей, копії звітів опікунів (за наявності) тощо;
2) діти-напівсироти - ксерокопії свідоцтва про народження / паспорту дитини, ідентифікаційного коду дитини, свідоцтва про смерть одного з батьків, акти обстежень умов проживання дитини тощо;

3) діти, реєстрація народження яких здійснена відповідно до ст. 135 СКУ (зі слів матері) - ксерокопії свідоцтва про народження / паспорту дитини, ідентифікаційного коду дитини, довідка з відділу реєстрації актів громадянського стану про те, що реєстрація дитини проведена згідно зі ст. 135 СКУ, акти обстежень умов проживання дитини тощо;

4) діти, які мають статус осіб, постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС - ксерокопії свідоцтва про народження / паспорту дитини, ідентифікаційного коду дитини, посвідчення, що підтверджує статус дитини, постраждалої внаслідок аварії на ЧАЕС, акти обстежень умов проживання дитини тощо;

5) діти з інвалідністю - ксерокопії свідоцтва про народження / паспорту дитини, ідентифікаційного коду дитини, посвідчення, що підтверджує статус дитини з інвалідністю або медичного висновку про встановлення статусу «дитини з інвалідністю», акти обстежень умов проживання дітей тощо;

6) діти з багатодітних родин - ксерокопії свідоцтва про народження / паспорту дитини, ідентифікаційного коду дитини, посвідчення дитини з багатодітної родини (у разі відсутності такого посвідчення, виданого особисто дитині – посвідчення одного з батьків, куди вписано всіх дітей), у разі відсутності бланків посвідчень багатодітних родин – довідка спеціального зразка, яку видає районний комітет у справах сім’ї, молоді та спорту (далі – КССМС); акти обстежень умов проживання дитини тощо;

7) діти з малозабезпечених родин - ксерокопії свідоцтва про народження / паспорту дитини, ідентифікаційного коду дитини, довідка з районного Управління праці та соціального захисту населення про те, що родина отримує допомогу як малозабезпечена, акти обстежень умов проживання дітей тощо;

8) діти військовослужбовців, працівників правоохоронних органів, журналістів, шахтарів, які загинули під час виконання службових обов’язків - ксерокопії свідоцтва про народження / паспорту дитини, ідентифікаційного коду дитини, посвідчення, що підтверджує статус дитини, акти обстежень умов проживання дитини тощо;
9) діти учасників бойових дій в зоні АТО / ООС - ксерокопії свідоцтва про народження дитини, ідентифікаційного коду дитини, посвідчення учасника бойових дій одного з батьків, довідки про безпосередню участь в зоні АТО / ООС одного з батьків тощо;
10) діти із родин внутрішньо переміщених осіб - ксерокопії свідоцтва про народження / паспорту дитини, ідентифікаційного коду дитини, довідка про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи виданої особисто дитині або одному з її батьків, акти обстежень умов проживання дитини тощо;
11) діти, які постраждали внаслідок воєнних дій і збройних конфліктів - ксерокопії свідоцтва про народження / паспорту дитини, ідентифікаційного коду дитини, довідка про взяття дитини на облік як внутрішньо переміщену особу / документ, що підтверджує проживання дитини в населеному пункту, на території якого здійснювалася АТО / ООС, рішення виконавчого комітету районної або міської ради про надання дітям та фізичним особам статусу дитини, яка постраждала внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів, акти обстежень умов проживання дитини тощо.
Примітка:
Посвідчення та інші документи повинні бути дійсними, мати поновлені терміни.
У випадках неспівпадіння прізвищ померлих батька / матері в свідоцтві про смерть / рішенні суду та в свідоцтві про народження дитини мати додаткові документи, що підтверджують факт кровного зв’язку.
7. Створити соціальні паспорти класів й ЗЗСО (у відповідності до наказу Міністерства освіти і науки України від 28.12.2006 №864 «Про планування діяльності та ведення документації соціальних педагогів, соціальних педагогів по роботі з дітьми-інвалідами системи Міністерства освіти і науки України») (Додаток 3).
8. Терміново інформувати органи опіки і піклування Служби у справах дітей по Московському району Департаменту служб у справах дітей Харківської міської ради (далі – районна ССД) про дітей, які залишилися без піклування батьків, з метою встановлення їх юридичного статусу та призначення опікунів / піклувальників (Додаток 4).
9. Аналізувати стан забезпечення житлом й майном дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, у разі потреби інформувати районну ССД.
10. Проводити обстеження умов проживання всіх дітей пільгових категорій (на початок нового н.р. обов’язково, далі – за потребою), з них сироти й ПБП – двічі на рік (вересень, січень) за актом (Додаток 5).
11. Забезпечити проведення щорічних обов’язкових медичних профілактичних оглядів дітей пільгових категорій під час планових оглядів дітей ЗЗСО медичними працівниками Центрів первинної медико-санітарної допомоги (дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування - 2 рази на рік).

12. Вести облік дітей з інвалідністю, які навчаються у ЗЗСО за індивідуальною, загальною (груповою), інклюзивною / спеціальною, екстернатною, дистанційною формами навчання, дітей, які посуваються на візках, дітей з особливими освітніми потребами, організувати за потреби інклюзивне навчання, узагальнені статистичні звіти про ці категорії дітей надавати до Управління освіти.

13. Організувати безкоштовне харчування дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, дітей з малозабезпечених родин, дітей з особливими освітніми потребами в інклюзивних класах, дітей учасників бойових дій в зоні АТО / ООС, дітей з числа внутрішньо переміщених осіб та дітей, які мають статус дитини, яка постраждала внаслідок воєнних дій і збройних конфліктів.
14. Організувати забезпечення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, Єдиними квитками (Додаток 6).

15. Організувати розподіл коштів фонду загального обов’язкового навчання за рішенням Ради ЗЗСО на придбання (Додаток 7):

· одягу, взуття, шкільних канцелярських товарів;

· подарунків до Дня захисту дітей, Дня Святого Миколая та свята Нового року тощо.

16. Забезпечити за Планом соціального супроводу дітей-сиріт й дітей, позбавлених батьківського піклування, роботу шкільних психолога та соціального педагога (Додаток 8), а також з іншими учнями пільгового контингенту.

17. Організувати контроль за своєчасним отриманням паспортів по досягненню 14-річного віку та ідентифікаційних кодів дітей пільгових категорій.
18. Залучати дітей пільгових категорій до:

- участі у шкільних та районних інтелектуальних турнірах, олімпіадах, конкурсах дитячої творчості, спортивних змаганнях тощо;
- відвідування факультативів, гуртків, секцій, студій, що функціонують на базі ЗЗСО, а також в закладах позашкільної освіти району;
- подорожей по місту під час соціальних автобусних екскурсій або приєднатися до них за різними тематичними напрямами у межах Міжнародного Дня туризму, Днів європейської спадщини тощо.
19. Забезпечити участь дітей пільгових категорій у районних та міських заходах, присвячених Міжнародному Дню захисту дітей, Міжнародному Дню інваліда, новорічним святам тощо.
20. Проводити профорієнтаційну роботу серед дітей пільгового контингенту.

21. Організувати лекторій правових знань щодо роз’яснення дітям пільгових категорій та їх батькам або іншим законним представникам норм сучасного законодавства в галузі охорони дитинства.

22. Проводити:
- шкільні акції, присвячені пам’ятним датам;
- акції «Діти – дітям», «Допоможи ближньому», «Милосердя», «Серце до серця» по збору речей (одягу, канцтоварів, іграшок, книжок тощо) для дітей пільгових категорій, які навчаються в ЗЗСО, в тому числі для дітей із зони АТО / ООС тощо (вересень, грудень, травень - за потреби).
23. Забезпечувати дітей пільгових категорій безкоштовними квитками до театрів, цирку, музеїв тощо.

24. Контролювати працевлаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування (випускників 9-х та 11 (12)-х класів), дітей з інвалідністю (випускників 11 (12)-х класів) після закінчення ЗЗСО.

25. Забезпечити участь дітей-сиріт й дітей, позбавлених батьківського піклування, випускників 11 (12)-х класів, у міських заходах.

26. Організувати відпочинок та оздоровлення учнів пільгових категорій на базі таборів відпочинку з денним перебуванням під час літньої оздоровчої кампанії.
Додаток 1
Перелік 

урядових і галузевих документів, 

що забезпечують дотримання законодавства в галузі охорони дитинства

1. Конституція України.

2. Конвенція ООН про права дитини.

3. Сімейний Кодекс України.

4. Закон України «Про освіту».

5. Закон України «Про загальну середню освіту».

6. Закон України «Про позашкільну освіту».
7. Закон України від 28.02.1991 №796-ХІІ «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи». 

8. Закон України від 21.03.1991 №875-XII «Про основи соціальної захищеності осіб з інвалідністю в Україні».

9. Закон України від 20.12.1991 №2011-ХІІ «Про соціальний і правовий захист військовослужбовців і членів їх сімей».

10. Закон України від 21.11.1992 №2811-ХІІ «Про державну допомогу сім’ям з дітьми».

11. Закон України від 22.10.1993 №3551-XII «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту».

12. Закон України від 01.06.2000 №1768-ІІІ «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям».

13. Закон України від 16.11.2000 №2109-ІІІ «Про державну соціальну допомогу особам з інвалідністю з дитинства та дітям з інвалідністю».

14. Закон України «Про охорону дитинства» від 26.04.2001 №2402-ІІІ.
15. Закон України від 13.01.2005 №2342-ІV «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування» (зі змінами).
16. Закон України від 02.09.2008 №345-VІ «Про підвищення престижності шахтарської праці».

17. Закон України від 19.05.2009 N1343-VI «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей».

18. Закон України від 23.09.2010 №2556-VI «Про внесення змін до Кримінального кодексу України щодо посилення відповідальності за неналежне виконання обов'язків стосовно охорони життя та здоров'я дітей, а також за зловживання опікунськими правами».
19. Закон України від 15.03.2011 №3133-VI «Про внесення змін до деяких законів України щодо надання державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям та особам з інвалідністю».

20. Закон України від 20.10.2014 №1706-VІІ «Про забезпечення прав і свобод внутрішньо переміщених осіб».

21. Закон України від 07.12.2017 №2229-VІІІ «Про запобігання та протидію домашньому насильству».

22. Закон України від 19.12.2017 №2249-VIII «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України».
23. Закон України від 06.09.2018 №2541-VІІІ «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо доступу осіб з особливими освітніми потребами до освітніх послуг».

24. Закон України від 18.12.2018 №2657-VІІІ «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо протидії боулінгу (цькуванню)».
25. Закон України від 16.01.2020 №474-ІX «Про внесення змін до деяких законів України щодо забезпечення безкоштовним харчуванням дітей внутрішньо переміщених осіб».
26. Закон України від 02.06.2020 №646-ІX «Про внесення змін до деяких законів України щодо підвищення соціальних гарантій для окремих категорій осіб».
27. Закон України від 15.07.2021 №1664-ІX «Про внесення змін до деяких законів України щодо підвищення соціальних гарантій для осіб з інвалідністю та дітей з інвалідністю».
28. Указ Президента України від 28.01.2000 №113/2000 «Про додаткові заходи щодо запобігання дитячій бездоглядності».

29. Указ Президента України від 30.12.2000 №1396/2000 «Про додаткові заходи щодо посилення соціального захисту багатодітних і неповних сімей».

30. Указ Президента України від 29.03.2001 №221/2001 «Про додаткові заходи щодо реалізації державної молодіжної політики».

31. Указ Президента України від 23.06.2001 №467/2001 «Про додаткові заходи щодо вдосконалення соціальної роботи з дітьми, молоддю та сім’ями».

32. Указ Президента України від 11.07.2005 № 1086/2005 «Про першочергові заходи щодо захисту прав дітей».

33. Указ Президента України від 04.05.2007 №376/2007 «Про додаткові заходи щодо захисту прав та законних інтересів дітей».

34. Наказ Міністерства освіти України від 19.06.1996 №216 «Про затвердження Інструкції про виготовлення і правила користування Єдиним квитком для дітей-сиріт і дітей, які залишилися без піклування батьків».

35.  Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 №34/166/131/88 «Про затвердження Правил опіки та піклування».

36. Наказ Міністерства освіти і науки України від 21.11.2002 №667 «Про затвердження Порядку встановлення плати для батьків за перебування дітей у державних і комунальних дошкільних та інтернатних навчальних закладах».

37. Наказ Міністерства освіти і науки України від 17.11.2003 №763 «Про затвердження норм матеріального та нормативів фінансового забезпечення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, а також вихованців шкіл-інтернатів».

38. Наказ Міністерства освіти і науки України від 28.12.2006 №864 «Про планування діяльності та ведення документації соціальних педагогів, соціальних педагогів по роботі з дітьми з інвалідністю системи Міністерства освіти і науки України».

39. Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 16.11.2007 №612 «Про затвердження Порядку обліку, зберігання, оформлення та видачі посвідчень особам, які одержують державну соціальну допомогу, відповідно до Закону України "Про державну соціальну допомогу особам з інвалідністю з дитинства  та дітям з інвалідністю".

40. Спільний наказ Міністерства соціальної політики України, Міністерства внутрішніх справ України, Міністерства освіти і науки України, Міністерства охорони здоров’я України від 19.08.2014 №564/836/945/577 «Про затвердження Порядку розгляду звернень та повідомлень з приводу жорстокого поводження з дітьми або загрози його вчинення».
41. Постанова Кабінету Міністрів України від 05.04.1994 №226 «Про поліпшення виховання, навчання, соціального захисту та матеріального забезпечення дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування». 

42. Постанова Кабінету Міністрів України від 03.06.1999 №961 «Про деякі заходи щодо підтримки здоров'я сім'ї, безпечного материнства і відповідального батьківства».
43. Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2001 №1751 «Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім’ям з дітьми».

44. Постанова Кабінету Міністрів України від 26.04.2002 №565 «Про затвердження Положення про прийомну сім'ю».
45. Постанова Кабінету Міністрів України від 17.10.2007 №1228 «Питання організації виконання законодавства щодо опіки, піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування».
46. Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Про затвердження Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов'язаної із захистом прав дитини».
47. Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 №209 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім'ї».

48. Постанова Кабінету Міністрів України від 21.11.2013 №895 «Про затвердження Порядку взаємодії суб’єктів соціального супроводу сімей (осіб), які перебувають у складних життєвих обставинах».

49.  Постанова Кабінету Міністрів України від 21.11.2013 №896 «Про затвердження Порядку виявлення сімей (осіб), які перебувають у складних життєвих обставинах, надання їм соціальних послуг та здійснення соціального супроводу таких сімей (осіб)».

50. Постанова Кабінету Міністрів України від 20.08.2014 №413 «Про затвердження Порядку надання та позбавлення статусу учасника бойових дій осіб, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України і брали безпосередню участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення».

51. Постанова Кабінету Міністрів України від 01.10.2014 №505 «Порядок надання щомісячної адресної допомоги внутрішньо переміщеним особам для покриття витрат на проживання, в тому числі на оплату житлово-комунальних послуг».

52. Постанова Кабінету Міністрів України від 05.04.2017 №268 «Про затвердження Порядку надання статусу дитини, яка постраждала внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів».

53. Постанова Кабінету Міністрів України від 03.10.2018 №800 «Деякі питання соціального захисту дітей, які перебувають у складних життєвих обставинах, у тому числі таких, що можуть загрожувати їх життю та здоров’ю».
54. Постанова Кабінету Міністрів України від 22.05.2019 №436 «Про внесення змін до деяких постанов Кабінету Міністрів України».

55. Постанова Верховної Ради України від 17.01.2020 №483-ІX «Про стан соціального захисту дітей та невідкладні заходи, спрямовані на захист прав дитини в Україні».
56. Постанова Кабінету Міністрів України від 01.06.2020 №585 «Про забезпечення соціального захисту дітей, які перебувають у складних життєвих обставинах».
57. Постанова Кабінету Міністрів України від 22.07.2020 №632 «Деякі питання виплати державної соціальної допомоги».
58. Постанова Кабінету Міністрів України від 03.02.2021 №79 «Деякі питання призначення і виплати державної соціальної допомоги особам з інвалідністю з дитинства та дітям з інвалідністю».
59. Постанова Кабінету Міністрів України від 24.03.2021 №305 «Про затвердження норм та Порядку організації харчування у закладах освіти та дитячих закладах оздоровлення та відпочинку».
60. Постанова Кабінету Міністрів України від 28.07.2021 №775 «Про внесення змін до Порядку забезпечення соціального захисту дітей, які перебувають у складних життєвих обставинах, у тому числі дітей, які постраждали від жорстокого поводження, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 01.06.2020 №585».
61. Постанова Кабінету Міністрів України від 15.09.2021 №957 «Порядок організації інклюзивного навчання у закладах загальної середньої освіти».
62. Розпорядження Президента України від 11.06.2007 №119/2007-рп «Про заходи щодо захисту дітей, батьки яких загинули  під час виконання службових обов'язків».
63. Доручення Прем’єр-Міністра України від 03.02.2003 №6505 про поліпшення умов утримання дітей-сиріт.

64. Доручення Прем’єр-Міністра України від 03.06.2004 №1743-IV про додаткові заходи щодо посилення соціального захисту багатодітних та малозабезпечених сімей.
65. Щодо встановлення юридичного статусу дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, дотримання їх житлових та майнових прав (доручення ХОДА від 29.03.2007 №01-24/1827).
66. Міська Комплексна програма «Назустріч дітям» на 2018-2020 р.р.
Електронні адреси сайтів, де розміщено більшість з цих документів:
- zakon.rada.gov.ua;
- moskovskiy-ruo.edu.kh.ua (розділ «Соціальний захист дітей»).
	Додаток 2
Методичні вказівки щодо роботи із списком дітей пільгових категорій

	До таблиці заносяться дані на всіх дітей пільгових категорій, що навчаються в ЗЗСО,
в тому числі й на тих дітей, для яких організовано навчання за індивідуальною формою (педагогічний патронаж)


	Стовпчик 2: Соціальний статус дитини вказати так: С - сирота, ПБП - дитина, позбавлена батьківського піклування, ІНВ – дитина з інвалідністю, ЧАЕС - дитина, яка має статус особи, постраждалої внаслідок аварії на ЧАЕС, Ст. 135 - дитина, реєстрація народження якої здійснена відповідно до ст. 135 Сімейного Кодексу України (зі слів матері), Н/С - напівсирота, ВС - діти військовослужбовців, працівників правоохоронних органів, які загинули під час виконання службових обов’язків, в тому числі в зоні АТО / ООС, ЖУРН - діти загиблих журналістів, ШАХТ - діти загиблих шахтарів, Б/Д - діти з багатодітних родин, М/З - діти з малозабезпечених родин, АТО/ООС- дитина учасника бойових дій в зоні АТО / ООС, ВПО – дитина із родин внутрішньо переміщених осіб, ВД/ЗК – дитина, яка постраждала внаслідок воєнних дій і збройних конфліктів.

	Стовпчик 3: Вказати прізвище, ім'я та по батькові дитини повністю.

	Стовпчик 4: Дату народження записати, наприклад, так: 02.03.1999 (число, місяць, рік).

	Стовпчик 5: Записати, наприклад, так: ЗЗСО №178.

	Стовпчик 6: Вказати клас, наприклад, так: 10, у наступній колонці вказати букву (якщо є).

	Стовпчик 7: ПІБ матері повністю. Якщо матері немає або позбавлена батьківських прав, вказати: «померла», «ПБП» тощо. Якщо мати має статус особи, постраждалої внаслідок аварії на ЧАЕС, то зробити позначку «ЧАЕС».

	Стовпчик 8: ПІБ батька повністю. Якщо батька немає або позбавлений батьківських прав, вказати: «помер», «ПБП», «ст. 135», «військовослужбовець, загинув під час виконання посадових обов’язків», «працівник правоохоронних органів, загинув під час виконання посадових обов'язків», «шахтар, загинув», «журналіст, загинув» тощо. Якщо батько має статус особи, постраждалої внаслідок аварії на ЧАЕС, то зробити позначку «ЧАЕС».

	Стовпчик 9: Поштовий індекс, місто, вулиця, будинок, квартира, номер домашнього телефону. Якщо дитина прописана за однією адресою, а проживає дійсно за іншою, або має закріплене житло, то вказати всі адреси (згідно з реєстрацією та фактичного проживання).

	Стовпчик 10: Номер посвідчення - заповнюється тільки для дітей з інвалідністю, дітей зі статусом особи, постраждалої внаслідок аварії на ЧАЕС та дітей з багатодітних родин, вказується термін дії посвідчення.

	Стовпчик 11: Заповнюється тільки для дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування.  Вказати ПІБ опікуна повністю, домашню адресу, дом. / конт. телефон.

	Стовпчик 12: Вносяться додаткові дані.
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	№
	Соціальний статус дитини
	ПІБ дитини
	Дата народження
	Де навчається
	Клас
	Буква
	Мати
	Батько
	Домашня адреса, дом. / конт. телефон
	Номер посвідчення (заповнюється тільки для дітей з ІНВ, ЧАЕС, Б/Д)
	Опікун (заповнюється тільки для ДС та ПБП)
	Примітки


ЗРАЗОК


















Додаток 3
Зберігається в папках «Соціальні паспорти» у ЗЗСО:

Інформація про дітей-сиріт і ПБП

	№
	ПІБ
	Клас
	Соц.

статус
	Безкоштовне харчування
	Житло
	Майно
	Гуртки
	Паспорт
	Код
	Термін дії Єдиного квитка

	1.
	Іванов 

Петро Петрович
	5-А
	С
	наказ від ____
	+
	+
	«Влучний стрілець», пришкільний
	
	+
	до 01.05.2021

	2.
	Сидоров 

Сидір Сидорович
	7-А
	ПБП
	не харчується (індивідуальне навчання)
	+
	
	Малювання, ЦПО «Мрія»
	
	+
	до 01.09.2019

	3.
	Петрова 

Наталія Петрівна
	1-Б
	ПБП
	наказ від ____
	+
	
	Бадмінтон, ДЮСШ №5
	
	+
	до 01.05.2020

	4.
	Колобкова 

Ольга Іванівна
	11-В
	С
	наказ від ____
	+
	
	Плавання, ХМПДЮТ
	+
	+
	до 01.09.2021


Інформація про дітей з інвалідністю

	№
	ПІБ
	Клас
	Термін дії посвідчення
	Форма навчання
	Візочники
	Гуртки

	1.
	Іванов Петро Петрович
	5-А
	До 01.11.2019
	Інд.
	Інвалід-візочник
	-

	2.
	Сидоров Сидір Сидорович
	7-А
	До 01.01.2020
	Груп.
	
	Бадмінтон, ДЮСШ №5

	3.
	Петрова Наталія Петрівна
	1-Б
	До 13.05.2021
	Груп.
	
	Малювання, ЦПО «Мрія»

	4.
	Колобкова Марина Іванівна
	11-В
	До 01.09.2019
	Інд.
	
	Плавання, ХМПДЮТ


Інформація про дітей з багатодітних родин

	№
	ПІБ
	Клас
	Термін дії посвідчення
	Гуртки

	1.
	Іванов Петро Петрович
	5-А
	До 01.11.2022
	Пришкільний, гурток «Хорового співу»

	2.
	Сидоров Сидір Сидорович
	7-А
	До 01.01.2021
	Бадмінтон, ДЮСШ №5

	3.
	Петрова Наталія Петрівна
	1-Б
	До 13.05.2021
	Малювання, ЦПО «Мрія»

	4.
	Колобкова Олена Іванівна
	11-В
	До 01.09.2019
	Плавання, ХМПДЮТ


Додаток 4
Зразок листа до районної ССД
про дітей, які залишилися без піклування батьків

	
	Начальнику Служби у справах дітей

по Московському району

Департаменту служб у справах дітей

Харківської міської ради

ДЬОМІНІЙ А.Є.


Шановна Анастасіє Євгенівно!

На підставі ст. 24 Закону України «Про охорону дитинства» адміністрація ЗЗСО №
 (повна назва) повідомляє про дитину, яка залишилися без батьківського піклування: ПІБ, число, місяць, рік народження (копія свідоцтва про народження додається), учень / учениця 

 класу ЗЗСО №
.

Домашня адреса: м. Харків, вул. 


, б. 
, кв. 
, тел. 

.

Батько: ПІБ, 



.

Мати: ПІБ, 



.

Далі вказується інформація про батьків: померли (вказати дату смерті), загинули (вказати дату смерті), позбавлені батьківських прав, оголошені у розшук, визнані безвісти зниклими, реєстрація народження дитини відбулася згідно зі ст. 135 Сімейного Кодексу України тощо та додаються копії документів, що це підтверджують – за наявності їх у ЗЗСО.

На цей час дитина перебуває 


 (вказати: де та під чиїм наглядом).
Адміністрація ЗЗСО №

 звертається до Вас із проханням вжити відповідні заходи, які передбачені діючим законодавством в межах компетенції Служби у справах дітей, стосовно встановлення ПІБ дитини юридичного статусу дитини-сироти (або дитини, позбавленої батьківського піклування), призначення їй опіки (піклування), захисту майнових та житлових прав дитини.

Директор ЗЗСО №





ПІБ

Виконавець телефон
Додаток 5
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ЗЗСО №


________________ПІБ

МП

«
»

 20



Акт

обстеження умов проживання

__________________________________________________________________-

(ПІБ повністю)

учня /учениці _____ класу ___________________________________________

__________________________________________________________________,

(повна назва ЗЗСО)

який / яка мешкає за адресою ________________________________________

__________________________________________________________________

телефон



Склад родини:

	ПІБ кожного члена родини
	Рік народження
	Місце роботи (навчання)

	Мати:
	
	

	
	
	

	Батько:
	
	

	
	
	

	Діти:
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Інші члени родини:
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Санітарно-гігієнічні умови проживання



























































Умови для навчання та розвитку















































Психологічний клімат у родині


































Висновки та рекомендації




































































































Члени комісії:

   підпис





ПІБ

   підпис





ПІБ

   підпис





ПІБ

Обстеження було проведено

«
»

 20
 року

З актом ознайомлений










                                         підпис





ПІБ

Додаток 6
Документи для оформлення Єдиного квитка
для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування:

1. Клопотання про видачу бланка Єдиного квитка - на Управління освіти.
2. Оригінал заяви на ім’я директора ЗЗСО (з резолюцією «До розгляду») опікуна про видачу / заміну (з зазначенням причини: у зв’язку зі зміною місця навчання / з постановкою на внутрішньошкільний облік як дитину пільгового контингенту, з отриманням статусу ДС / ПБП, із втратою, закінченням терміну дії попереднього тощо) Єдиного квитка - на директора ЗЗСО.

3. Свідоцтво про народження дитини (додатково паспорт – якщо виповнилося 14 років).

4. Фотокартка дитини розміром 3×4 (1 шт.).

5. Рішення про встановлення статусу дитини-сироти / дитини, позбавленої батьківського піклування.
6. Рішення про призначення опіки.

7. Документ про матір (свідоцтво про смерть або рішення суду про позбавлення матері батьківських прав або рішення про позбавлення волі).

8. Документ про батька (свідоцтво про смерть або рішення суду про позбавлення батька батьківських прав або витяг про реєстрацію згідно ст. 135 Сімейного Кодексу України або рішення про позбавлення волі); всі документи завіряє директор.
9. Додаткові документи, що підтверджують факт кровного зв’язку у випадках неспівпадіння прізвища батьків та дитини; всі документи завіряє директор.
10. На Єдиному квитку директор ставить свій підпис та печатку ЗЗСО.

11. Виданий Єдиний квиток не ламінувати, бо це унеможливлює продовження його терміну дії!

12. На ксерокопії цього документу опікун власноруч зазначає: «Квиток отримано», дату отримання, ставить свій підпис.

13. Ксерокопія зберігається в ЗЗСО у соціальному паспорті дитини.
Видача Єдиного квитка
Інформація для законних представників 

дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
Нормативно-правові акти, якими регламентується оформлення й видача Єдиного квитка:

Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»;

Пункт 11 Постанови Кабінету Міністрів України від 05.04.1994 №226 «Про поліпшення виховання, навчання, соціального захисту та матеріального забезпечення дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування»;

Інструкція про виготовлення і правила користування Єдиним квитком для дітей-сиріт та дітей, які залишилися без піклування батьків, затвердженої наказом Міністерства освіти України від 19.06.1996 №216, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 26.07.1996 за №389/1414;

Пункти 21-24 Постанови Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини».

Документи, що подаються адміністрації ЗЗСО щодо отримання Єдиного квитка для дітей-сиріт та дітей, які залишилися без піклування батьків:

· Заява опікуна, піклувальника про видачу / заміну (з зазначенням причини) Єдиного квитка на ім’я директора ЗЗСО;

· Свідоцтво про народження дитини / паспорт, якщо дитині виповнилося 14 років;

· Фотокартка дитини розміром 3×4;

· Рішення виконкому / суду про надання дітям статусу дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування;
· Рішення виконкому / суду про призначення опіки;
· Документ про матір (свідоцтво про смерть / рішення суду про позбавлення батьківських прав / рішення суду про позбавлення волі, свідоцтво про шлюб у разі неспівпадіння прізвища матері в документах);
· Документ про батька (свідоцтво про смерть / рішення суду про позбавлення батьківських прав / рішення суду про позбавлення волі / витяг про реєстрацію згідно ст. 135 Сімейного Кодексу України).
Надає вичерпний перелік, зазначених вище документів, опікун, піклувальник за умови пред’явлення свого паспорту.
Додаток 7
Нормативні вимоги до ведення документації 

щодо використання коштів фонду загального обов’язкового навчання

1. Наявність номенклатурної папки, яка зберігається в голови комісії з використання фонду загального обов’язкового навчання - директора ЗЗСО.

2. Наявність в папці:

2.1. Рішення 2 колегії Управління освіти адміністрації Московського району Харківської міської ради від 21.09.2020 «Про погодження Положення про формування та використання фонду загального обов’язкового навчання в закладах загальної середньої освіти комунальної форми власності Московського району міста Харкова», затвердженого наказом Управління освіти адміністрації Московського району Харківської міської ради від 21.09.2020 №105.
2.2. Журналу / Книги реєстрації протоколів засідань комісії з використання коштів цього фонду (з серпня 2006 року).

2.3. Рішень Ради ЗЗСО про створення комісії з використання коштів цього фонду (до 05 вересня щороку, починаючи з серпня 2006 року).

2.4. Наказів по ЗЗСО, виданих на підставі рішень Ради ЗЗСО, про створення комісії з використання коштів цього фонду (до 05 вересня щороку, починаючи з серпня 2006 року).

2.5. Систематизованих матеріалів по кожному факту виплати допомоги:

- заяви / відмови опікунів / батьків;
- документи, що підтверджують статус дітей;
- протокол засідання комісії з використання коштів цього фонду;
- наказ по ЗЗСО, виданий на його підставі;
- «Відомість на видачу…» (копія або оригінал).

2.6.
Аналізу використання коштів цього фонду за н.р. (витяг з Аналізу / Довідки Розділу «Соціальний захист» Плану роботи ЗЗСО на новий н.р.), який було заслухано на засіданні Ради ЗЗСО й відображено в аналітичній частині Плану роботи ЗЗСО.

Додаток 8
	ЗРАЗОК
	ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ЗЗСО №___

___________ ПІБ

«___» ________ 20__


План роботи ЗЗСО №


щодо соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування на 20__/20__ навчальний рік

	№

з\п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Поновити банк даних дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування на початок нового н.р.
	Вересень 20__
	Соц. педагог
	

	2.
	Інформувати районну ССД про виявлення нових дітей, які залишилися без батьківського піклування
	Протягом року (терміново)
	Соц. педагог
	

	3.
	Обстежити умови проживання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування 
	Вересень 20__, січень 20__
	Соц. педагог

Кл. кер-ки
	

	4.
	Скласти акти обстеження умов проживання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	Вересень 20__, січень 20__
	Соц. педагог

Кл. кер-ки
	

	5.
	Розробка спільно з класними керівниками «Соціального паспорту» на кожну дитину, створення соціального паспорту школи ЗЗСО
	Вересень 20__, січень 20__
	Соц. педагог

Кл. кер-ки
	

	6.
	Організувати безкоштовне гаряче харчування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування у шкільній їдальні
	Вересень 20__ та по мірі виявлення нових дітей
	Заступник директора з ВР

Соц. педагог

Кл. кер-ки
	

	7.
	Залучати дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування до відвідування шкільних та позашкільних гуртків, секцій, факультативів
	Протягом року
	Заступник директора з ВР

Соц. педагог

Кл. кер-ки
	

	8.
	Забезпечити дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування за рахунок фонду загального обов'язкового навчання:

- одягом, взуттям, шкільними канцелярськими товарами;

- подарунками до Дня захисту дітей, Дня Святого Миколая та свята Нового року тощо
	Протягом року
	Заступник директора з ВР

Соц. педагог

Кл. кер-ки
	

	9.
	Проводити співбесіди з опікунами / піклувальниками дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування (1 раз на рік), надати консультацію щодо складання звіту опікуна / піклувальника за 20__ рік
	Протягом року

Грудень 20__
	Соц. педагог
	

	10.
	Контролювати проходження щорічних обов’язкових медичних профілактичних оглядів дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	Протягом року
	Кл. кер-ки
	

	11.
	Забезпечувати дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування Єдиним квитком та Єдиним електронним квитком «Е-ticket» / Карткою харків’янина
	Протягом року
	Соц. педагог
	

	12.
	Проводити індивідуальні та групові консультації (консультування «тет-а-тет», онлайн-консультування) з дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування
	Протягом року
	Пр. психолог

Соц. педагог
	

	13.
	Забезпечувати дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування новорічними та різдвяними подарунками
	Грудень 20__
	Соц. педагог
	

	14.
	Забезпечувати участь дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування в районних й міських заходах:

- новорічні та різдвяні свята;

- Міжнародний день захисту дітей
	Грудень 20__

Червень 20__
	Соц. педагог
	

	15.
	Залучати дітей-сиріт та ПБП до участі в шкільних й районних інтелектуальних турнірах, олімпіадах, конкурсах дитячої творчості, спортивних змаганнях
	Протягом року
	Соц. педагог

Кл. кер-ки
	

	16.
	Проводити профорієнтаційну роботу з дітьми-сиротами та дітьми, позбавлених батьківського піклування 9-11 (12)-х класів (організовувати зустрічі з представниками ЗВО, відвідувати Дні відкритих дверей, співпрацювати з ХМЦЗ тощо)
	Протягом року
	Соц. педагог

Кл. кер-ки
	

	17.
	Проконтролювати реєстрацію на ЗНО дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, з числа випускників 11 (12)-х класів
	Лютий 20__
	Соц. педагог

Кл. кер-ки
	

	18.
	Забезпечити участь дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування з числа випускників 11 (12)-х класів у міському урочистому прийомі за участю Харківського міського голови (за умови проведення)
	Травень 20__
	Соц. педагог

Кл. кер-ки
	

	19.
	Контролювати працевлаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування (9-х,11 (12)-х класів)
	Червень-серпень 20__
	Заступник директора з ВР

Соц. педагог

Кл. кер-ки
	

	20.
	Проводити роботу щодо роз’яснення опікунам про необхідність своєчасного отримання паспортів по досягненню 14-річного віку та ідентифікаційних кодів дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування
	Протягом року
	Соц. педагог

Кл. кер-ки
	

	21.
	Аналізувати стан забезпечення житлом й майном дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	Протягом року
	Соц. педагог
	

	22.
	Забезпечити контроль за роботою класних керівників з дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування
	Протягом року
	Заступник директора з ВР
	

	23.
	Забезпечувати додаткову соціальну підтримку (надавати безкоштовні квитки до театрів, цирку, музеїв, дельфінарію, парку відпочинку ім. М. Горького, співпрацювати з товариством «Червоний Хрест»), спонсорську та гуманітарну допомогу
	Протягом року
	Заступник директора з ВР

Соц. педагог

Кл. кер-ки
	

	24.
	Організувати відпочинок та оздоровлення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування на базі табору відпочинку з денним перебуванням «______» на базі ЗЗСО №___ під час літньої оздоровчої кампанії
	Березень-червень 20__
	Заступник директора з ВР

Соц. педагог

Кл. кер-ки
	

	25.
	Надавати необхідні консультації  опікунам / піклувальникам
	Протягом року
	Пр. психолог

Соц. педагог

Кл. кер-ки
	

	26.
	Контролювати стан навчання та відвідування занять дітьми цієї категорії
	Протягом року
	Класні керівники
	

	27.
	Забезпечити зворотній зв'язок з  дітьми-сиротами й дітьми, позбавленими батьківського піклування, їх опікунами / піклувальниками, колегами, педагогами, іншими здобувачами освіти через різні види зв’язку:

- сайт ЗЗСО;

- електронну пошту;

- відеоінструменти Skype, Zoom;

- месенджери Viber, Whats App тощо
	Протягом року
	Заступник директора з ВР

Соц. педагог

Кл. кер-ки
	


Заступник директора з ВР





ПІБ

Соціальний педагог / 

громадський інспектор з охорони дитинства


ПІБ

Практичний психолог






ПІБ

Кл. керівник ___ класу






ПІБ

Кл. керівник ___ класу






ПІБ
Кл. керівник ___ класу






ПІБ

